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B Posta-

< c @

Qutlook

Cerca in Posta e Persone

(iJ i Microsoft Corporation (US) 90% | - G Cerca " 4+ »

@unipg.it - Mozilla Firefox

Crea nuova cartella

1. Cliccare con il tasto destro del

mouse sul proprio nome

ainviata
Bozze

~ Nome Cognome
Posta in arrivo
Bozze
Posta inviata

« Posta eliminata

= B A M

R
Elimina tutto
T H Filtro
it I
Nessun evento per i prossimi due giorni. [ Agenda
- i come letti
Aggiungi cartella condivisa.. J/// B -
Assegna criteri > 2. Cliccare su “Autorizzazioni”
—
Autorizzazioni... = —_ )
400 i —
207 N\
_—
29

Questa cartella @ vuota.



Autorizzazioni per la cartella Posta in arrivo
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Aggiungi autorizzazioni
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Aggiungi autorizzazioni
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Autorizzazioni
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Aggiungi autorizzazioni
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Aggiungi autorizzazioni
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16. Selezionare 1'utente appena inserito
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Informazioni sui livelli di autorizzazione

Livelli di autorizzazione

Descrizione

Proprietario

Il proprietario a pieno controllo della posta. Pud creare, modificare, cancellare e accedere alle e-mail, creare sotto-cartelle e cambiare i permessi
delle cartelle

Editor di pubblicazioni

L'editor di pubblicazioni ha tutti i diritti assegnati al proprietario, tranne il diritto di modificare i permessi. L'editor di pubblicazioni puo creare,
modificare, cancellare e accedere alle email, e creare sottocartelle.

Editor

Il ruolo di editor ha tutti i permessi dell'editor di pubblicazioni, tranne il diritto di creare sottocartelle. L'editor puo creare, modificare, cancellare
accedere alle email.

Autore di pubblicazioni

Un autore di pubblicazioni puo creare e accedere alle email, puo creare sottocartelle, ma puo modificare e cancellare solo le email da lui create,
non le email create da altri utenti.

Autore

Un autore ha tutti i permessi di un autore di pubblicazioni, ma non puo creare sottocartelle. Pud creare oggetti all'interno della cartella e accedere
a tutte le email e modificare e cancellare gli oggetti da lui creati.

Autore senza facolta di modifica

Un autore senza facolta di modifica puo creare oggetti all'interno della cartella e accedere a tutte le email ma non puo modificarle o cancellarle,
incluse quelle che lui stesso ha creato

Revisore

Un revisore puo solo accedere alle email

Collaboratore

Un collaboratore puo creare oggetti all'interno delle cartelle ma non puo leggere le email

Nessuna autorizzazione

Nessun accesso




Visualizzazione della cartella che e stata condivisa
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- -~ - Aggiungi cartella condivisa

Immetti il nome o lindirizzo e-mail di un utente con cui
condividi delle cartelle.
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