Guida alla configurazione della casella personale in
Apple Mail per Office365

Le indicazioni contenute in questo documento consentono di configurare un client Mail di Mac OS X per
accedere alla casella posta personale di Ateneo in modalita Exchange. All'interno del documento si fara
riferimento pil volte a “Nome Cognome” e a “nome.cognome@unipg.it” in luogo del proprio nominativo e
indirizzo di posta elettronica personale (@unipg.it).
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1. Aggiunta di un nuovo account di posta elettronica
Aprire 'app “Mail” (figura 1), fare click sul menlu Mail e selezionare la voce “Aggiungi account” (figura 2),
cosi da ottenere 'apertura della finestra in figura 3.
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In questo pannello selezionare I'opzione “Exchange” e premere il pulsante <Continua>, cosi da giungere
alla finestra in figura 4, dove occorrera inserire la denominazione della casella, l'indirizzo di posta

elettronica e la relativa password.

(@) Entrata (sola lettura)
[ caselle [ENECH VIP v Inviata
Ordina per data
Scegli un provider per I'account Mail...
\ iCloud
o [@8Exchange
Google
YAHOOQO!
Aol.
Altro account Mail...
? LU Cortinua |
(Fig.3)
[ ] Entrata (sola lettura) |
[ caselle [ENECH VIPv Inviata
Ordina per data v o
@8 Exchange
Per iniziare, inserisci le seguenti informazioni:
Nome: Nome Cognome
Indirizzo e-mail: nome.cognome@unipg.it
Password: | esessseed
}
Annulla
| . (Fig.4)

Dopo avere ricontrollato i valori inseriti, premere il pulsante <Accedi>, cosi da giungere (se i parametri sono
corretti) alla finestra di figura 5; in questa vengono evidenziate tutte le app che allineeranno i propri
contenuti con quelli in Office 365: selezionare/deselezionare le app di Mac che si desidera vengano
sincronizzate/non sincronizzate e poi premere il pulsante <Fine> per completare la configurazione.
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(ON ) Entrata (sola lettura)

[ caselle [EIEEH VIPv Inviata

Ordina per data v

@8 Exchange

‘eleziona le app che vuoi utilizzare con I'account:
&, i

\Q ‘ Contatti
\ @ Calendari |
\ ' Promemoria |
\ r Note

—

Annulla

. (Fig.5)
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