
Configurazione di un account su Microsoft Outlook di Microsoft 365 Apps

1. Dopo aver cliccato sulla
voce di menu “File” di Outlook,
cliccare su “Aggiungi account”.



2. Inserire il proprio indirizzo
e-mail. Se viene proposto in

automatico dal sistema selezionarlo:
in questo caso non sarà necessario

autenticarsi, passare al punto 6.

3. Cliccare su “Connetti”



4. Inserire la password
delle Credenziali Uniche

di Ateneo



5. Cliccare qui se l’autenticazione
appena effettuata deve servire solo
per accedere a Microsoft Outlook

5. Cliccare su OK se l’autenticazione
appena effettuata deve servire per

tutti gli applicativi/servizi Microsoft
acceduti con questo dispositivo



6. Attendere la conclusione
della configurazione



7. Cliccare su “Fatto”



8. L’account di posta personale
è disponibile insieme a tutte le
caselle impersonali condivise


