ESTRATTO del VERBALE n. 12 del Consiglio di Amministrazione
Adunanza ordinaria del 15 Iluglio 2019

L'anno duemiladiciannove, il giorno quindici del mese di luglio alle ore 15:02 in una
sala del Rettorato della sede Centrale dell’Universita degli Studi di Perugia, a seguito
di convocazione con nota rettorale in data 09.07.2019 prot. n. 75513 inviata a tutti i
componenti mediante posta elettronica, si € riunito in seduta ordinaria il Consiglio di

Amministrazione per trattare il seguente ordine del giorno:

omissis

16. Procedura aperta per l'affidamento della fornitura dei titoli universitari per
I'Universita degli Studi di Perugia — Capitolato di gara - approvazione;

omissis

Presiede la seduta il Magnifico Rettore, Prof. Franco MORICONI.

Assume le funzioni di Segretario verbalizzante, in forza del D.R. n. 1749 del
19.9.2012, la Dott.ssa Alessandra DE NUNZIO, Responsabile dell’Area Supporto
Programmazione Strategica e operativa, Organi collegiali e qualita coadiuvata dalla

Dott.ssa Antonella FRATINI, Responsabile dell’Ufficio Organi Collegiali.

Partecipa ai lavori senza diritto di voto, ai sensi dell’art. 17 comma 3 dello Statuto, il

Direttore Generale, Dott.ssa Tiziana BONACETO.

E’ presente il Pro Rettore Vicario, Prof. Alessandro MONTRONE.

Il Presidente, con il supporto del Segretario verbalizzante, verifica il quorum
strutturale ai fini della validita della seduta in conformita all’art. 56, comma 1, dello
Statuto.

I componenti dell’Organo sono pari a 10.
Risultano presenti:

- la Prof.ssa Cynthia ARISTEI, componente interno rappresentante Area “Medicina”,

- la Prof.ssa Caterina PETRILLO, componente interno rappresentante Area “Scienze e
Farmacia,

-il Prof. Mauro BOVE, componente interno rappresentante Area “Economia, Sc.
Politiche e Giurisprudenza”,

- il Prof. Gianluca GRASSIGLI, componente interno rappresentante Area “Lettere e
Scienze della Formazione”,
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- il Dott. Mauro AGOSTINI, componente esterno,

- il Dott. Massimo BUGATTI, componente esterno,

- il Sig. Lorenzo GENNARI, rappresentante degli studenti,
- il Sig. Edoardo PELLICCIA, rappresentante degli studenti.

E’ assente giustificato il Prof. Franco COTANA, componente interno rappresentante

Area “Agraria, Veterinaria e Ingegneria.

Il Presidente, dopo aver constatato la presenza del numero legale ai fini della validita
della seduta ovvero di 9 Consiglieri su 10 componenti I'Organo, assume la presidenza

e dichiara aperta la seduta.

NANAN

Annotazioni sulle presenze nel corso della seduta.

E’ presente in sala, su invito del Presidente:
- relativamente alla trattazione dei punti, dal n. 6 al n. 12, I'Ing. Fabio Piscini,

Dirigente della Ripartizione Tecnica.

omissis
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Delibera n. 15 Consiglio di Amministrazione del 15 luglio 2019
Allegati n. 2 (sub lett. K)

0.d.G. n. 16) Oggetto: Procedura aperta per l'affidamento della fornitura dei
titoli universitari per I'Universita degli Studi di Perugia - Capitolato di gara -

Approvazione

Dirigente Responsabile: Dott.ssa Antonella Bianconi

Ufficio istruttore: Area Offerta formativa e servizi agli studenti

IL PRESIDENTE

Vista la Legge 9 maggio 1989, n. 168 ed in particolare l'art. 6 “Autonomia delle
universita”;

Visto lo Statuto di Ateneo emanato con D.R. n. 889 del 28.05.2012, pubblicato nella
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 143 del 21.06.2012 e rettificato con D.R.
n. 1780 del 26.09.2012, in particolare I'art. 20, comma 2, lett. s.;

Vista la Legge n. 240 del 30 dicembre 2010, recante “Norme in materia di
organizzazione delle universita, di personale e reclutamento, nonché delega al Governo
per incentivare la qualita e I'efficienza del sistema universitario”;

Preso atto che & scaduto il contratto quinquennale di appalto per l'affidamento del
servizio di progettazione, composizione e stampa dei diplomi rilasciati dall’'Universita
degli Studi di Perugia, approvato con delibera del Consiglio di Amministrazione del 29
settembre 2010 e registrato in data 13/07/2011 (repertorio n. 5088);

Preso atto, altresi, che & scaduta la proroga al contratto di appalto summenzionato,
approvata con DDG n. 145 del 12 maggio 2016;

Considerato che si rende necessario, per continuare a produrre i diplomi per il
conseguimento dei vari titoli di studio rilasciati dall’Ateneo, procedere ad un nuovo
affidamento della fornitura dei diplomi di laurea e post-laurea (diplomi di laurea,
specializzazione, dottorato, master, corso di perfezionamento);

Ritenuto opportuno condurre un’‘indagine di mercato al fine di migliorare
progressivamente l'intero processo per la stampa dei diplomi nel quinquennio 2020 -
2024, diminuendo i tempi di produzione e di spedizione con la prospettiva di migliorare il
livello qualitativo del servizio;

Valutato, pertanto, di abbandonare le attuali procedure di consegna in proprio dei
diplomi, ricorrendo a servizi integrati specialistici gia disponibili sul mercato per la
spedizione direttamente presso il domicilio dei destinatari del titolo e, solo in via

residuale, presso la sede Universitaria;
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Ritenuto, pertanto, necessario attivare la procedura per l'affidamento della suddetta
fornitura, inserendo a tal fine nella fornitura anche il contenitore tubolare contenente la
pergamena;
Visto il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 “Attuazione delle direttive 2014/23/UE,
2014/24/UE e 2014/25/UE sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti
pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei settori dell'acqua,
dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina
vigente in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”, e in
particolare:

- Il'art. 30 sui principi per l'aggiudicazione e |'esecuzione di appalti e concessioni;

- lart. 32, comma 2, il quale stabilisce che prima dell’'avvio delle procedure di

affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformita ai propri

ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali
del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte;

- l'art. 34 sui criteri di sostenibilita energetica e ambientale

- l'art. 35 sulle soglie di rilevanza comunitaria e metodi di calcolo del valore stimato

degli appalti;

Visto, inoltre:

e |art. 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 il quale dispone che tutte
le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di
ogni ordine e grado, le istituzioni educative e le istituzioni universitarie, nonché gli
enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al
decreto legislativo 30 Iluglio 1999, n. 300, sono tenute ad approvvigionarsi
utilizzando le convenzioni-quadro CONSIP;

e |art. 1, comma 450, della L. 296/2006 come modificato dall’art. 1, comma 130 della
Legge 145/2018, il quale dispone che, fermi restando gli obblighi e le facolta previsti
al comma 449 dell’art.1, le altre amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1 del
decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, per gli acquisti di beni e servizi di importo
pari o superiore a 5.000,00 euro e di importo inferiore alla soglia di rilievo
comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica
amministrazione ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’ articolo 328
del DPR n.207/2010 e s.m.i. ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla
centrale regionale di riferimento per lo svolgimento delle relative procedure;

Dato atto che, sulla base dei dati disponibili, risulta stimabile un importo presunto

complessivo posto a base di gara per il quinquennio di € 350.000,00 IVA esclusa al 22%,

calcolato per la compilazione, la stampa e la spedizione, comprensiva del contenitore

tubolare, per un numero stimato e meramente indicativo di n. 3.500 titoli di studio e 5

pergamene di laurea honoris causa per ciascun anno della durata contrattuale. Il
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suddetto importo € maggiorato di € 35.000,00 oltre IVA 22% nel caso di proroga di
ulteriori 6 mesi di cui all’art. 3 comma 2 del capitolato;
Atteso che, come & emerso dalla proposta di determina della procedura aperta
finalizzata alla stipula di un contratto per l'affidamento della fornitura in oggetto
predisposta dal RUP, allegata al presente verbale sub lett. K1) per costituirne parte
integrante e sostanziale, non sono attualmente in corso presso Consip S.p.a.
convenzioni per la prestazione che si intende acquisire alle quali poter eventualmente
aderire;
Rilevato, altresi, dalla proposta di determina sopra menzionata, che non €& possibile
utilizzare lo strumento dell'acquisto del mercato elettronico della pubblica
amministrazione (Me.Pa), in quanto trattasi di affidamento di importo superiore alla
soglia di rilievo comunitario;
Visto la proposta di capitolato speciale d’appalto, che si allega alla presente delibera sub.
lett. b) per costituirne parte integrante e sostanziale, con il quale si dettano le specifiche
norme per la procedura e si individuano gli elementi essenziali del contratto;
Richiamato l'art. 51 del D. Lgs. 50/2016 che stabilisce che nel rispetto della disciplina
comunitaria in materia di appalti pubblici, al fine di favorire I'accesso delle piccole e
medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove possibile ed economicamente
conveniente, suddividere gli appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere
motivata;
Dato atto che il presente appalto non & stato suddiviso in lotti secondo la normativa
sopra richiamata poiché la suddivisone in lotti potrebbe essere di ostacolo ad una
corretta esecuzione dell’appalto;
Considerato che per la natura del contratto e I'importo a base di gara sara necessario
procedere all’espletamento di una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs.
50/2016;
Richiamato I'art. 95 del D. Lgs. 50/2016 ed in particolare il comma 2 a mente del quale
le stazioni appaltanti procedono all’aggiudicazione sulla base del criterio dell'offerta
economicamente pil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto
qgualita/prezzo;
Dato atto, pertanto, che la procedura verra aggiudicata sulla base dei criteri di
valutazione e dei relativi punteggi e sub-punteggi specificamente indicati nel capitolato
speciale all’art. 27, assegnando al prezzo un punteggio pari a 30 punti su 100, come
espressamente previsto dall’art. 95, comma 10bis del D.Lgs. 50/2016;
Considerato necessario che gli operatori economici, nel rispetto del D.Lgs. 50/2016,
abbiano i seguenti requisiti:

e Essere iscritto nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industriale,

artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per

I'artigianato, per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura;
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e Capacita tecniche-professionali - servizi analoghi: avere regolarmente eseguito
nel triennio 2016/2017/2018, una fornitura analoga a quella di cui alla presente
procedura (stampa su pergamena di diplomi e titoli di studio non falsificabili) di
importo complessivo minimo pari ad € 100.000,00 riferito ad un singolo Ateneo.
Il requisito dovra essere comprovato in sede di verifica, attraverso la produzione
in originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione, con
I'indicazione dell’'oggetto, dell'importo, del periodo di esecuzione.
Visto il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 in materia di tutela della salute e
sicurezza nei luoghi di lavoro e, in particolare, I'articolo 26, comma 3, il quale prevede
che deve essere elaborato e allegato ai contratti d'appalto o d'opera un documento unico
di valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI), che indichi le misure adottate per
eliminare o, ove cid non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da interferenze;
Tenuto conto che, alla luce della tipologia di servizio richiesto, non sussistono oneri della
sicurezza per i rischi da interferenza e pertanto non si & proceduto alla redazione del
DUVRI;
Visto il D.Lgs. 33/2013 e l'art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione
trasparente;

Visto:

e Jl'art. 1, comma 65 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 che pone le spese di
funzionamento dell'Autorita per la vigilanza sui lavori pubblici (di seguito ANAC) a
carico del mercato di competenza per la parte non coperta dal finanziamento a
carico del bilancio dello Stato;

e Jl'art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, il quale dispone che
I'ANAC, ai fini della copertura dei costi relativi al proprio funzionamento,
determini annualmente I'ammontare delle contribuzioni dovute dai soggetti,
pubblici e privati, sottoposti alla sua vigilanza, nonché le relative modalita di
riscossione;

e la deliberazione dell’ANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016, che fissa I'entita della
contribuzione per i contratti di lavori pubblici, forniture e servizi, che per la
procedura in oggetto risulta pari ad € 225,00 (duecentoventicinque/00);

Dato atto che il capitolato di gara prefigura la sottoscrizione di un contratto di

affidamento di fornitura della durata di cinque anni;

Considerato che la fornitura sara attivata a decorrere dal 1 gennaio 2020 e pertanto

dovra essere previsto a decorrere dall’anno 2020 e per i successivi quattro esercizi,

sulla voce COAN CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a favore degli studenti -

Prestazioni di servizi", UA.PG.ACEN.ATTDIDATT del bilancio unico di Ateneo di

previsione autorizzatorio dei relativi esercizi di competenza:

- lo stanziamento annuo di € 85.400,00 IVA inclusa al 22%, per la copertura del

costo presunto annuo dei relativi servizi,
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- nel caso di proroga, lo stanziamento di € 42.700,00 IVA inclusa al 22%;

Considerato altresi che il costo sara determinato ed autorizzato in concreto sulla base
delle quantita effettivamente richieste dall’Universita e sara calcolato applicando i
prezzi unitari offerti dall’'operatore economico aggiudicatario in sede di gara alle
guantita di diplomi effettivamente richiesti dall’Universita in base al numero degli
studenti effettivamente laureati in ciascun anno della durata contrattuale. Rimane
inteso che nessun corrispettivo o diverso indennizzo sara dovuto all’Appaltatore
nell’ipotesi in cui gli ordini complessivamente emessi non raggiungano la quantita
stimata in sede di gara.
Visto il bilancio unico annuale di Ateneo di previsione annuale autorizzatorio per
I'esercizio 2019 e il bilancio unico di Ateneo di previsione triennale 2019-2021,
approvato dal Consiglio di Amministrazione nell’Adunanza ordinaria del 18 dicembre
2018;

Visto I'art. 32 del Regolamento per I’Amministrazione, la Finanza e la Contabilita;

Invita il Consiglio a deliberare.

IL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE

Vista la Legge 9 maggio 1989, n. 168;

Visto lo Statuto di Ateneo;

Vista la Legge n. 240 del 30 dicembre 2010;

Preso atto che & scaduto il contratto quinquennale di appalto per l'affidamento del
servizio di progettazione, composizione e stampa dei diplomi rilasciati dall’Universita
degli Studi di Perugia, approvato con delibera del Consiglio di Amministrazione del 29
settembre 2010 e registrato in data 13/07/2011 (repertorio n. 5088);

Preso atto, altresi, che & scaduta la proroga al contratto di appalto summenzionato,
approvata con DDG n. 145 del 12 maggio 2016;

Considerato che si rende necessario, per continuare a produrre i diplomi per il
conseguimento dei vari titoli di studio rilasciati dall’Ateneo, procedere ad un nuovo
affidamento della fornitura dei diplomi di laurea e post-laurea (diplomi di laurea,
specializzazione, dottorato, master, corso di perfezionamento);

Ritenuto opportuno condurre un’indagine di mercato al fine di migliorare
progressivamente l'intero processo per la stampa dei diplomi nel quinquennio 2020 -
2024, diminuendo i tempi di produzione e di spedizione con la prospettiva di
migliorare il livello qualitativo del servizio;

Valutato, pertanto, di abbandonare le attuali procedure di consegna in proprio dei

diplomi, ricorrendo a servizi integrati specialistici gia disponibili sul mercato per la
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spedizione direttamente presso il domicilio dei destinatari del titolo e, solo in via
residuale, presso la sede Universitaria;
Ritenuto, pertanto, necessario attivare la procedura per lI'affidamento della suddetta
fornitura, inserendo a tal fine nella fornitura anche il contenitore tubolare contenente
la pergamena;
Visto il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50;
Visto, inoltre:

e l'art. 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296;

e |'art. 1, comma 450, della L. 296/2006 come modificato dall’art. 1, comma

130 della Legge 145/2018;

Dato atto che, sulla base dei dati disponibili, risulta stimabile un importo presunto
complessivo posto a base di gara per il quinquennio di € 350.000,00 IVA esclusa al
22%, calcolato per la compilazione, la stampa e la spedizione, comprensiva del
contenitore tubolare, per un numero stimato e meramente indicativo di n. 3.500 titoli
di studio e 5 pergamene di laurea honoris causa per ciascun anno della durata
contrattuale. Il suddetto importo € maggiorato di € 35.000,00 oltre IVA 22% nel caso
di proroga di ulteriori 6 mesi di cui all’art. 3 comma 2 del capitolato;
Atteso che, come €& emerso dalla proposta di determina della procedura aperta
finalizzata alla stipula di un contratto per l'affidamento della fornitura in oggetto
predisposta dal RUP, allegata al presente verbale sub lett. K1) per costituirne parte
integrante e sostanziale, non sono attualmente in corso presso Consip S.p.a.
convenzioni per la prestazione che si intende acquisire alle quali poter eventualmente
aderire;
Rilevato, altresi, dalla proposta di determina sopra menzionata, che non & possibile
utilizzare lo strumento dell'acquisto del mercato elettronico della pubblica
amministrazione (Me.Pa), in quanto trattasi di affidamento di importo superiore alla
soglia di rilievo comunitario;
Visto la proposta di capitolato speciale d’appalto, che si allega alla presente delibera
sub lett. b) per costituirne parte integrante e sostanziale, con il quale si dettano le
specifiche norme per la procedura e si individuano gli elementi essenziali del
contratto;
Richiamato I'art. 51 del D. Lgs. 50/2016;
Dato atto che il presente appalto non €& stato suddiviso in lotti secondo la normativa
sopra richiamata poiché la suddivisone in lotti potrebbe essere di ostacolo ad una
corretta esecuzione dell’appalto;
Considerato che per la natura del contratto e I'importo a base di gara sara necessario
procedere all’'espletamento di una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs.
50/2016;
Richiamato I'art. 95 del D. Lgs. 50/2016;
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Dato atto, pertanto, che la procedura verra aggiudicata sulla base dei criteri di
valutazione e dei relativi punteggi e sub-punteggi specificamente indicati nel
capitolato speciale all’art. 27, assegnando al prezzo un punteggio pari a 30 punti su
100, come espressamente previsto dall’art. 95, comma 10bis del D.Lgs. 50/2016;
Considerato necessario che gli operatori economici, nel rispetto del D.Lgs. 50/2016,
abbiano i seguenti requisiti:

e Essere iscritto nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industriale,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per
I'artigianato, per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura;

e Capacita tecniche-professionali - servizi analoghi: avere regolarmente eseguito
nel triennio 2016/2017/2018, una fornitura analoga a quella di cui alla presente
procedura (stampa su pergamena di diplomi e titoli di studio non falsificabili) di
importo complessivo minimo pari ad € 100.000,00 riferito ad un singolo Ateneo.
Il requisito dovra essere comprovato in sede di verifica, attraverso la produzione
in originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione, con
I'indicazione dell’'oggetto, dell'importo, del periodo di esecuzione.

Visto il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81;

Tenuto conto che, alla luce della tipologia di servizio richiesto, non sussistono oneri

della sicurezza per i rischi da interferenza e pertanto non si & proceduto alla

redazione del DUVRI;

Visto il D.Lgs. 33/2013 e I'art. 29 del D.Lgs. 50/2016, in materia di Amministrazione

trasparente;

Visto:

e l'art. 1, comma 65 della legge 23 dicembre 2005, n. 266;

e l'art. 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266;

e la deliberazione del’ANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016, che fissa |'entita
della contribuzione per i contratti di lavori pubblici, forniture e servizi, che per
la procedura in oggetto risulta pari ad € 225,00 (duecentoventicinque/00);

Dato atto che il capitolato di gara prefigura la sottoscrizione di un contratto di

affidamento di fornitura della durata di cinque anni;

Considerato che la fornitura sara attivata a decorrere dal 1 gennaio 2020 e pertanto

dovra essere previsto a decorrere dall’anno 2020 e per i successivi quattro esercizi,

sulla voce COAN CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a favore degli studenti -

Prestazioni di servizi", UA.PG.ACEN.ATTDIDATT del bilancio unico di Ateneo di

previsione autorizzatorio dei relativi esercizi di competenza:

- lo stanziamento annuo di € 85.400,00 IVA inclusa al 22%, per la copertura del
costo presunto annuo dei relativi servizi,

- nel caso di proroga, lo stanziamento di € 42.700,00 IVA inclusa al 22%;

Approvato nell’'adunanza del 24 settembre 2019



Considerato altresi che il costo sara determinato ed autorizzato in concreto sulla base
delle quantita effettivamente richieste dall’Universita e sara calcolato applicando i prezzi
unitari offerti dall’operatore economico aggiudicatario in sede di gara alle quantita di
diplomi effettivamente richiesti dall’Universita in base al numero degli studenti
effettivamente laureati in ciascun anno della durata contrattuale. Rimane inteso che
nessun corrispettivo o diverso indennizzo sara dovuto all’Appaltatore nell’ipotesi in cui gli
ordini complessivamente emessi non raggiungano la quantita stimata in sede di gara.
Visto il bilancio unico annuale di Ateneo di previsione annuale autorizzatorio per
I'esercizio 2019 e il bilancio unico di Ateneo di previsione triennale 2019-2021,
approvato dal Consiglio di Amministrazione nell’Adunanza ordinaria del 18 dicembre
2018;
Visto I'art. 32 del Regolamento per I’Amministrazione, la Finanza e la Contabilita;
All'unanimita

DELIBERA

< di autorizzare I'affidamento della fornitura in oggetto tramite procedura aperta ai
sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016;

% di autorizzare |'aggiudicazione del presente affidamento con il criterio dell'offerta
economicamente pil vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs.
50/2016 sulla base dei criteri di valutazione e dei relativi punteggi e sub-
punteggi specificamente indicati nel capitolato speciale all’art. 12, allegato al
presente verbale sub lett. K2) per costituirne parte integrante e sostanziale;

% di approvare il capitolato di gara allegato alla presente sub lett. b);

% di far gravare il costo di € 225,00 (duecentoventicinque/00) relativo al
contributo all’ANAC, da versare all’Autorita Nazionale Anticorruzione, sulla voce
COAN CA.04.09.01.02.05.02 ™“Altri interventi a favore degli studenti -
prestazioni di servizi” UA.PG.ACEN.ATTDIDATT, COFOG MP.M4.P8.09.8 “Servizi
affari generali - Istruzione - Istruzione non altrove classificato” del Bilancio
Unico di Ateneo di Previsione autorizzatorio dell’anno 2019.

% di disporre che il costo complessivo del contratto presunto stimato massimo, non
vincolante per I'Ateneo, pari ad € 427.000,00 IVA inclusa 22%, suddiviso in
cinque quote annuali di € 85.400,00 (IVA inclusa 22%), gravera sulla voce
COAN CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a favore degli studenti - Prestazioni
di servizi" UA.PG.ACEN.ATTDIDATT, del bilancio unico di Ateneo di previsione
autorizzatorio dell’esercizio 2020 e dei relativi esercizi di competenza;

< di disporre che il costo stimato massimo, non vincolante per I’Ateneo, relativo
alla proroga del contratto pari ad € 42.700,00 (IVA inclusa 22%) gravera sulla
voce COAN CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a favore degli studenti -

Approvato nell’'adunanza del 24 settembre 2019



Prestazioni di servizi", UA.PG.ACEN.ATTDIDATT, del bilancio unico di Ateneo di

previsione autorizzatorio del relativo esercizio di competenza.

La presente delibera € immediatamente esecutiva e la relativa verbalizzazione e

approvata seduta stante.
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omissis
Non essendovi altro argomento all‘ordine del giorno da trattare, la seduta ordinaria

del Consiglio di Amministrazione del 15 luglio 2019 termina alle ore 17:35.

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE IL PRESIDENTE

(Dott.ssa Alessandra De Nunzio) (Rettore Prof. Franco Moriconi)

Il presente estratto informatico e
conforme al verbale originale
informatico ed &€ composto da

n. 12 pagine.

UFFICIO ORGANI COLLEGIALI
IL RESPONSABILE
(F.to Dott.ssa Antonella Fratini)
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Allegato a)

OGGETTO: proposta di determina finalizzata alla stipula di un contratto
per |I'affidamento della fornitura dei titoli universitari (diplomi di laurea,
specializzazione, dottorato, master, corso di perfezionamento),
comprensiva del contenitore tubolare contenente la pergamena, per

I'Universita degli Studi di Perugia.

Il sottoscritto Responsabile del Procedimento Dott. Matteo Tassi

- Attestata la regolarita e la completezza dell’istruttoria svolta;
- Considerato che si rende necessario affidare la fornitura dei diplomi di
laurea e post-laurea (diplomi di laurea, specializzazione, dottorato,
master, corso di perfezionamento), comprensiva del contenitore
tubolare contenente la pergamena e della relativa spedizione
direttamente ai destinatari interessati;

- Ritenuto pertanto necessario attivare la procedura per l'affidamento
della suddetta fornitura;

- Visto il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e in particolare:

- l'articolo 30 sui principi per l'aggiudicazione e l'esecuzione di
appalti e concessioni;

- l'art. 32 (comma 2) il quale stabilisce che prima dell’avvio delle
procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni
appaltanti, in conformita ai propri ordinamenti, decretano o
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del
contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle
offerte;

- l'articolo 34 sui criteri di sostenibilita energetica e ambientale;

- l'articolo 35 sulle soglie di rilevanza comunitaria e metodi di
calcolo del valore stimato degli appalti;

- l"articolo 36 sui contratti sotto soglia;

- Visti gli articoli:

- l'articolo 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 il
quale dispone che tutte le amministrazioni statali centrali e
periferiche, ivi compresi gli istituti e le scuole di ogni ordine e

grado, le istituzioni educative e le istituzioni universitarie, nonché


Maria Grazia
Testo digitato
Allegato sub lett. K1) al punto n. 16 all'ordine del giorno del Consiglio di Amm.ne del 15 luglio 2019

Maria Grazia
Testo digitato
OMISSIS


gli enti nazionali di previdenza e assistenza sociale pubblici e le
agenzie fiscali di cui al decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 300,
sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni-
quadro CONSIP;

- l'art. 1, comma 450, della L. 296/2006 come modificato dall’art.
1, comma 130 della Legge 145/2018, il quale dispone che, fermi
restando gli obblighi e le facolta previsti al comma 449 dell‘art.1,
le altre amministrazioni pubbliche di cui all'articolo 1 del decreto
legislativo 30 marzo 2001, n. 165, per gli acquisti di beni e
servizi di importo pari o superiore a 5.000,00 euro e di importo
inferiore alla soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare
ricorso al mercato elettronico della pubblica amministrazione
ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’ articolo
328 del DPR n.207/2010 e s.m.i. ovvero al sistema telematico
messo a disposizione dalla centrale regionale di riferimento per lo

svolgimento delle relative procedure;

Atteso che non sono attualmente in corso presso Consip S.p.a.
convenzioni per la prestazione che si intende acquisire alle quali poter

eventualmente aderire;

Rilevato, altresi, che non €& possibile utilizzare lo strumento
dell'acquisto del mercato elettronico della pubblica amministrazione
(Me.Pa), in quanto trattasi di affidamento di importo superiore alla

soglia di rilievo comunitario;

Visto il capitolato speciale d’appalto, che si allega alla presente proposta
sub. lett. a) per costituirne parte integrante e sostanziale, con il quale si
dettano le specifiche norme per la procedura e si individuano gli

elementi essenziali del contratto;

Dato atto che sulla base dei dati disponibili risulta stimabile un costo
complessivo da porre a base d’asta pari ad € 350.000,00 IVA esclusa
22%:;

Richiamato I'art. 51 del D. Lgs. 50/2016 che stabilisce che nel rispetto
della disciplina comunitaria in materia di appalti pubblici, al fine di

favorire lI'accesso delle piccole e medie imprese, le stazioni appaltanti



devono, ove possibile ed economicamente conveniente, suddividere gli

appalti in lotti e la mancata suddivisione deve essere motivata;

Dato atto pertanto che, ai sensi dell’art. 51 del D. Lgs. 50/2016, il
presente appalto non & stato suddiviso in lotti poiché la suddivisone in

lotti potrebbe essere di ostacolo ad una corretta esecuzione dell’appalto;

Considerato che per la natura del contratto e l'importo a base di gara
sara necessario procedere all’espletamento di una procedura aperta ai
sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016;

Richiamato |'art. 95 del D. Lgs. 50/2016 ed in particolare il comma 2 a
mente del quale le stazioni appaltanti procedono all’aggiudicazione sulla
base del criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo;

Dato atto, pertanto, che la procedura verra aggiudicata sulla base dei
criteri di valutazione e dei relativi punteggi e sub-punteggi
specificamente indicati nel capitolato speciale all’art. 27, assegnando al
prezzo un punteggio pari a 30 punti su 100, come espressamente
previsto dall’art. 95, comma 10bis del D.Lgs. 50/2016;

Considerato necessario che gli operatori economici, nel rispetto del
D.Lgs. 50/2016, abbiano i seguenti requisiti:

e Essere iscritto nel registro tenuto dalla Camera di commercio,
industriale, artigianato e agricoltura oppure nel registro delle
commissioni provinciali per l'artigianato, per attivita coerenti
con quelle oggetto della presente procedura;

e Capacita tecniche-professionali - servizi analoghi: avere
regolarmente eseguito nel triennio 2016/2017/2018, una
fornitura analoga a quella di cui alla presente procedura
(stampa su pergamena di diplomi e titoli di studio non
falsificabili) di importo complessivo minimo pari ad €
100.000,00 riferito ad un singolo Ateneo. Il requisito dovra
essere comprovato in sede di \verifica, attraverso Ia
produzione in originale o copia conforme dei certificati di
regolare esecuzione, con Iindicazione  dell’oggetto,
dell'importo, del periodo di esecuzione.

- Visto il decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 in materia di tutela della

salute e sicurezza nei luoghi di lavoro e, in particolare, I'articolo 26,



comma 3, il quale prevede che deve essere elaborato e allegato ai
contratti d'appalto o d'opera un documento unico di valutazione dei
rischi da interferenze (DUVRI), che indichi le misure adottate per
eliminare o, ove cid non sia possibile, ridurre al minimo i rischi da
interferenze;

Tenuto conto che, alla luce della tipologia di fornitura richiesta, non
sussistono oneri della sicurezza per i rischi da interferenza e pertanto
non si & proceduto alla redazione del DUVRI;

Visto il D. Lgs. 33/2013 e l'art. 29 del D. Lgs. 50/2016, in materia di
Amministrazione trasparente;

Visti:

e l'articolo 1, comma 65 della legge 23 dicembre 2005, n. 266 che
pone le spese di funzionamento dell'Autorita per la vigilanza sui
lavori pubblici (di seguito ANAC) a carico del mercato di
competenza per la parte non coperta dal finanziamento a carico
del bilancio dello Stato;

e l'articolo 1, comma 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, il
quale dispone che I'ANAC, ai fini della copertura dei costi relativi
al proprio funzionamento, determini annualmente I'ammontare
delle contribuzioni dovute dai soggetti, pubblici e privati,
sottoposti alla sua vigilanza, nonché le relative modalita di
riscossione;

e la deliberazione del’lANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016, che
fissa |'entita della contribuzione per i contratti di lavori pubblici,
forniture e servizi, che per la procedura in oggetto risulta pari ad
€ 225,00 (duecentoventicinque/00);

- Visto che la fornitura sara attivata a decorrere dal 2020, dovra
essere previsto a decorrere dall’anno 2020 e per i successivi
quattro esercizi nel bilancio unico di Ateneo di previsione
autorizzatorio dei relativi esercizi di competenza:

- lo stanziamento annuo di € 85.400,00 IVA inclusa al 22 %, per la
copertura del presunto costo annuo dei relativi servizi,

- nonché, nel caso di proroga, lo stanziamento di € 42.700,00 IVA
inclusa al 22 %,

in particolare sulla voce COAN CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a
favore degli studenti - Prestazioni di servizi", UA.ACEN.ATTDIDATT del



bilancio unico di Ateneo di previsione autorizzatorio degli esercizi di
competenza;

Visto il bilancio unico annuale di Ateneo di previsione annuale
autorizzatorio per l'esercizio 2019 e il bilancio unico di Ateneo di
previsione triennale 2019-2021, approvato dal Consiglio di

Amministrazione nell’Adunanza ordinaria del 18 dicembre 2018;

PROPONE

1) Di dare atto che quanto specificato in premessa €& parte
integrante del dispositivo del presente atto;

2) Di affidare la fornitura oggetto della presente procedura tramite
procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 50/2016;

3) Di aggiudicare il presente affidamento con il criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 comma 2 del
D.Lgs. 50/2016 sulla base dei criteri di valutazione e dei relativi
punteggi e sub-punteggi specificamente indicati nel capitolato speciale
all'art. 27 allegato alla presente proposta sub. lett. a) per costituirne
parte integrante e sostanziale;

4) Di disporre che il costo complessivo presunto del contratto, pari
ad € 427.000,00 IVA inclusa 22%, gravera sulla voce COAN
CA.04.09.01.02.05.02 "Altri interventi a favore degli studenti -
Prestazioni di servizi", UA.ACEN.ATTDIDATT del bilancio unico di Ateneo
di previsione degli esercizi di competenza;

5) Di far gravare il costo di € 225,00 (duecentoventicinque/00) per
il contributo all’ANAC sulla voce COAN CA.04.09.01.02.05.02 “Altri
interventi a favore degli studenti - prestazioni di servizi”
UA.PG.ACEN.ATTDIDATT, COFOG MP.M4.P8.09.8 “Servizi affari generali
- Istruzione - Istruzione non altrove classificato” del Bilancio Unico di

Ateneo di Previsione autorizzatorio dell’'anno 2019;

28 giugno 2019

Il RUP
Dott. Matteo Tassi
F.to Matteo Tassi

Per copia conforme all'allegato sub lett. K1)
al verbale del Consiglio di Amm.ne del 15

luglio 2019 composto di n. 5 pagine.
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Allegato sub lett. K2) al punto n. 16 all'ordine del giorno del Consiglio di Amm.ne del 15 luglio 2019

CAPITOLATO PRESTAZIONALE PER
L’AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA
DELLE PERGAMENE PER L'UNIVERSITA’ DEGLI
STUDI DI PERUGIA

Il presente capitolato definisce le condizioni per l'affidamento della fornitura dei titoli
universitari (diplomi di laurea, specializzazione, dottorato, master, corso di
perfezionamento), comprensiva del contenitore tubolare contenente la pergamena, per
I'Universita degli Studi di Perugia. Tutte le disposizioni del presente capitolato saranno
recepite integralmente nel contratto che sara stipulato dall’Appaltatore in seguito
all’aggiudicazione.

PARTE I - NORME GENERALI

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
I rapporti contrattuali derivanti dall’aggiudicazione della presente fornitura sono
regolati dalle seguenti norme:
- horme comunitarie e nazionali in materia di appalti di servizi, in particolare dal D.
Lgs.50/2016;
- Regolamento di Amministrazione, Contabilita e Finanza dell’'Universita degli Studi di
Perugia;
- norme contenute nel disciplinare di gara nonché in tutta la documentazione di gara;
- condizioni generali e particolari della fornitura riportate nel presente capitolato
prestazionale e nelle prescrizioni delle leggi e dei regolamenti generali in materia,
attualmente in vigore nella UE e in Italia che siano emanati durante I'esecuzione della
fornitura, anche per quanto riguarda eventuali aspetti e particolari non trattati nel
presente capitolato.

ART. 1 OGGETTO DELL'APPALTO

1.1 L'appalto ha per oggetto I'affidamento della fornitura dei diplomi di laurea e post-
laurea (diplomi di laurea, specializzazione, dottorato, master, corso di
perfezionamento), comprensiva del contenitore tubolare contenente la pergamena e
della relativa spedizione direttamente ai destinatari interessati. La spedizione deve
essere effettuata presso il domicilio degli destinatari del titolo e, in via residuale,
presso la sede Universitaria.

1.2 L'Appaltatore si impegna ad eseguire la fornitura con propria organizzazione di
mezzi e personale e con gestione a proprio rischio, secondo i termini e le condizioni
previsti dal presente capitolato prestazionale.

ART. 2 AMMONTARE DELL’'APPALTO A BASE DI GARA

2.1 L'importo presunto complessivo posto a base di gara per il quinquennio ammonta
a € 350.000,00 IVA esclusa, calcolato per la compilazione, la stampa e la spedizione,
comprensiva del contenitore tubolare, per un nhumero stimato e meramente indicativo
di n. 3.500 titoli di studio e 5 pergamene di laurea honoris causa per ciascun anno
della durata contrattuale.

2.2. 1l suddetto importo &€ maggiorato di € 35.000,00 IVA esclusa nel caso di proroga
di ulteriori mesi 6 di cui all’art. 3.

2.3 L'importo sara determinato in concreto sulla base delle quantita effettivamente
richieste dall’Universita e sara calcolato applicando i prezzi unitari offerti dall’operatore
economico aggiudicatario in sede di gara alle quantita di diplomi effettivamente
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richiesti dall’Universita in base al numero degli studenti effettivamente laureati in
ciascun anno della durata contrattuale. Rimane inteso che nessun corrispettivo o
diverso indennizzo sara dovuto all’Appaltatore nell’ipotesi in cui gli ordini
complessivamente emessi non raggiungano la quantita stimata in sede di gara.

2.4 Gli oneri per la sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D. Lgs. 81/2008 e s.m.i.
sono stati stimati pari a zero.

ART. 3 DURATA DELLA FORNITURA
3.1 L'appalto ha una durata di cinque anni.
3.2 L'Universita si riserva la facolta di procedere unilateralmente alla proroga del
contratto nelle more dell’espletamento della gara per affidare nuovamente la fornitura,
qualora ne sussistano i presupposti di legge e secondo le modalita e le condizioni
previste dalla legge stessa, per un massimo di 6 mesi. In tal caso I’Appaltatore ¢
tenuto alla prosecuzione del rapporto alle condizioni originarie.

ART. 4 VARIANTI
4.1 L'Universita si riserva di procedere, qualora ricorrano i necessari presupposti di
fatto e di legge, ad ordinare varianti qualitative e quantitative, in aumento e/o in
diminuzione fino a 1/5 dell’importo del contratto, alle medesime condizioni contrattuali
ed economiche previste per l'appalto originario. Le variazioni sono valutate e
contabilizzate mediante l'applicazione dei prezzi unitari offerti dall’aggiudicatario in
sede di gara. Per quanto riguarda le diminuzioni, I’Appaltatore non potra avanzare
alcuna pretesa, a titolo risarcitorio, di rimborso o di indennizzo.
4.2 L'Universita ha la facolta di affidare all’Appaltatore la fornitura di stampa
relativamente a tipologie di stampati non compresi nel presente capitolato e di cui
dovesse successivamente emergere |'esigenza, alle medesime condizioni della
fornitura, previa richiesta di apposito preventivo e nel rispetto delle norme vigenti in
materia di appalti.
4.3 L'Universita si riserva comunque la facolta di acquistare sul libero mercato prodotti
non previsti nell’appalto in oggetto.

II - PARTE SECONDA DISPOSIZIONI RIGUARDANTI LE CARATTERISTICHE
GENERALI DELLA FORNITURA

ART. 5 MODALITA’' DI ESECUZIONE
5.1 L'appalto ha per oggetto I'affidamento della fornitura dei titoli di studio universitari,
comprensiva della fornitura dei contenitori tubolari e del servizio di spedizione
direttamente ai destinatari interessati. La spedizione deve essere effettuata presso il
domicilio dei destinatari interessati secondo le quantita e le specifiche indicate nel
presente capitolato o, in ipotesi specifiche, presso le strutture universitarie.
5.2 La fornitura sara articolata in consegne frazionate e periodiche aventi ad oggetto
le quantita e le tipologie di stampati e/o titoli di studio universitari che saranno
ordinati di volta in volta. L'appaltatore riceve dall’Universita i dati in formato digitale
attraverso un apposito servizio di file server.
5.3 Si presumono i seguenti quantitativi annui:
> n. 3.400 diplomi di laurea vecchio ordinamento, diplomi di laurea nuovo
ordinamento (lauree triennali, specialistiche e magistrali), di dottorato di
ricerca, di scuole di specializzazione, di corso di perfezionamento da realizzare
su pergamena vegetale avorio da 230 gr/mq da cm 55,5 x 43 con relativi
contenitori tubolari rigidi del diametro mimino di 8 cm e dello spessore minimo



di 1,5 mm che garantiscano l'integrita della pergamena durante il trasporto con
spedizione presso il domicilio degli studenti;
> n. 100 diplomi di Master da realizzare su carta pregiata avorio da 230 gr/mq da
cm 42 x 30 con relativi contenitori tubolari rigidi del diametro mimino di 8 cm e
dello spessore minimo di 1,5 mm che garantiscano lincolumita della
pergamena durante il trasporto con spedizione presso il domicilio degli studenti;
La stampa dei diplomi sopra elencati € litografica a sei colori - inchiostro professionale
antiscolorimento - su pergamena vegetale color avorio da 230 gr/mq da cm 55,5 x 43 e
42 x 30, a seconda delle varie tipologie.
Sono, inoltre, presunte le seguenti stampe annuali:
> n. 5 diplomi di laurea "ad honorem" da realizzare su pergamena vegetale avorio
da cm 55,5 x 43 - progetto grafico tipologia cornice rosso con consegna presso
le sedi universitarie; la compilazione dei diplomi di laurea ad honorem dovra
avvenire a mano, con le due capolettera del nome e del cognome miniati in blu
a smalto, con decorazione rosso ed oro.
5.4 Al fine di evitare contraffazioni devono essere utilizzate vernici invisibili
anticontraffazione o in alternativa pud essere apposto un sigillo olografico
anticontraffazione. Tutte le scritte devono essere di alto livello professionale.
5.5 Al presente capitolato sono allegate le immagini dell’attuale format delle
pergamene. I format delle pergamene dovranno essere corrispondenti a quelli
attualmente in uso per forma e dimensioni, come da allegato.
5.6 Il pagamento sara effettuato a misura ed a consuntivo sulla base del numero di
pergamene effettivamente richiesto e realizzato.
5.7 L'Universita dispone di una timbratrice a secco che sara messa nella disponibilita
dell’operatore economico aggiudicatario con passaggio del rischio per ogni eventuale
usura o danneggiamento e con assunzione della piena responsabilita per |'uso
conforme esclusivamente ai fini della timbratura dei titoli. La timbratrice a secco di
proprieta dell’Universita dovra essere restituita all’Universita alla fine del rapporto
contrattuale.
5.8 L'Universita fornisce all’Appaltatore le firme autografe del Rettore e del Direttore
Generale che dovranno essere apposte in originale su ciascun diploma/attestato. Le
firme devono essere stampate utilizzando apposite vernici di sicurezza
anticontraffazione. L'Universita provvedera a comunicare I’eventuale
modifica/aggiunta di una o piu firme nel corso del contratto, fornendo le nuove firme
all’operatore economico aggiudicatario senza oneri aggiuntivi a carico della stessa.
5.9 L'Universita si riserva di modificare le esigenze espresse nel presente capitolato
per quanto riguarda i contenuti qualora gli organi di governo dell’Universita dovessero
esprimere nuove esigenze o modifiche, ai sensi dell’articolo 106 del D.lgs. 18 aprile
2016 n. 50.
5.10 L'Appaltatore appone su ogni diploma la seguente dicitura: “IMPOSTA DI BOLLO
ASSOLTO IN MODO VIRTUALE (aut. n°® 132755/04 del 31/12/2004 Ag. delle Entrate
Perugia) e successive eventuali variazioni comunicate dall’Universita.
5.11 L’Appaltatore si impegna a stampare, su richiesta, i duplicati dei titoli di studio
universitari di cui I'Universita necessita, secondo le modalita all'uopo precisate.
5.12 Sono previsti i sequenti progetti grafici:
Progetto grafico tipologia di cornice blu:
stampa su pergamena vegetale avorio da 230 gr/mq da cm 55,5 x 43 per i seguenti
titoli di studio universitari:
e diploma di laurea specialistica/magistrale e diploma di laurea vecchio ordinamento;
e eventuali duplicati dei suddetti titoli di studio.
Progetto grafico tipologia di cornice verde:
stampa su pergamena vegetale avorio da 230 gr/mq da cm 55,5 x 43 per i seguenti
titoli di studio universitari:
e diploma di laurea triennale
e eventuali duplicati dei suddetti titoli di studio.
Progetto grafico tipologia di cornice rossa:



stampa su pergamena vegetale avorio da 230 gr/mq da cm 55,5 x 43 per i seguenti
titoli di studio universitari:
diplomi di Scuole di Specializzazione;
diplomi di Dottorato di ricerca;
diplomi di Corsi di Perfezionamento;
diplomi di Laurea ad Honorem
eventuali duplicati dei suddetti titoli di studio.
Progetto grafico tipologia di cornice blu-master:

stampa su carta pregiata speciale da 230 gr/mq da cm 42 x 30 per i seguenti titoli di
studio universitari:

e master di I e II livello;

e eventuali duplicati dei suddetti titoli di studio.
5.13 L'Appaltatore si impegna a prestare la suddetta fornitura con propria
organizzazione di mezzi e personale e con gestione a proprio rischio secondo i termini
e le condizioni previsti dal presente capitolato prestazionale.

ART. 6 ERRORI E CORREZIONI
6.1 L'Appaltatore deve garantire un sistema di controllo di qualita per l'individuazione
e correzione automatica degli errori materiali eventualmente presenti nei dati
trasmessi dall’Ateneo.
6.2 In caso di errori di stampa, il diploma dovra essere ritirato dall’Appaltatore al fine
di procedere ad una nuova stampa corretta e relativo invio al domicilio dello studente
entro i 6 (sei) giorni lavorativi successivi, senza alcun onere per I'Universita.

ART. 7 CONDIZIONI ULTERIORI
7.1 Sono a carico dell’Appaltatore, intendendosi remunerati con il corrispettivo
contrattuale, tutti gli oneri relativi al trasporto, facchinaggio, imballo e scarico, i rischi
e le spese relative alla fornitura, comprensivi di eventuali spese di viaggio, trasferta
per il personale addetto all’esecuzione contrattuale, nonché ogni attivita che si renda
necessaria o, comunque, opportuna per un corretto e completo adempimento delle
obbligazioni previste.
7.2 L'Appaltatore garantisce I'esecuzione di tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte,
nel rispetto delle normative vigenti e secondo le condizioni, le modalita, i termini e le
prescrizioni del presente capitolato e nel successivo contratto.
7.3 L'Appaltatore si obbliga a dare immediata comunicazione all’Universita di ogni
circostanza influente sull’esecuzione della fornitura.

ART. 8 TEMPI E LUOGHI DI CONSEGNA
8.1 La consegna degli stampati deve essere effettuata presso il domicilio indicato dai
destinatari interessati. La consegna del materiale stampato € a cura, a spese e a
rischio esclusivo dell’operatore economico aggiudicatario. Le spese di spedizione o
trasporto sono comprese negli importi unitari indicati in offerta.
8.2 Gli ordini verranno periodicamente inoltrati dall’Universita all’Appaltatore in base
alle esigenze dell’Ateneo e verranno trasmessi in formato digitale attraverso un
apposito servizio di file server. I dati, prodotti sia dall’Ateneo sia dall’Appaltatore per
rendere eseguibili le reciproche necessita elaborative e gestionali, verranno trasmessi
secondo modalita, formati e tracciati da concordare sulla base di accordi tra i tecnici
informatici dell’Universita e I’Appaltatore. Le modalita di trasmissione dovranno
garantire l'inalterabilita dei dati trasmessi, la certezza di trasmissione e la tracciabilita
dei flussi di dati nonché il rispetto delle normative vigenti sul trattamento dei dati
personali (Regolamento Europeo - Regolamento (UE) 2016/679).
8.3 I termini per lo svolgimento delle operazioni di stampa e consegna sono i seguenti:



> |'’Appaltatore trasmette la bozza delle pergamene, corretta dagli eventuali errori
materiali, in formato elettronico all’Ufficio dell’Universita competente, entro 5
giorni lavorativi dal ricevimento dei dati necessari per la stampa;
> I'Universita conferma o rettifica le bozze, formalizzando I'ordine di stampa a
mezzo mail;
> |'’Appaltatore provvede alla stampa e successiva spedizione delle pergamene
inserite nei relativi contenitori tubolari al domicilio del laureato entro 20 giorni
lavorativi dal ricevimento dell’autorizzazione alla stampa.
> la spedizione deve avvenire attraverso raccomandata-assicurata e/o comunque
in modalita tracciabile.
8.4 In caso di mancata consegna di taluni dei suddetti titoli entro i predetti termini,
I'Universita si riserva la facolta di applicare la penale di cui all’art. 15.
8.5 In caso di esito negativo della spedizione per  “indirizzo
errato/inesistente/trasferito”, I’Appaltatore si impegna a dare avviso all’'Universita a
mezzo e-mail nel piu breve tempo possibile e comunque, entro e non oltre le 24 ore
dal reso. Ricorrendo tale ipotesi, I’Appaltatore si impegna alla restituzione del plico
all’'Universita, provvedendo alla giacenza gratuita del plico fino al momento della
restituzione.
8.6 L'Appaltatore provvede a trasmettere un report con la specifica di ogni spedizione
abbinato ad un codice che consenta il tracciamento del plico.
8.7 Nel caso di pergamene in cui sia richiesta la spedizione presso la sede universitaria
(diplomi di Laurea ad Honorem o casi particolari), la tempistica per la stampa delle
pergamene & quella di seqguito indicata:
> l'operatore economico riceve da parte dell’Universita i dati necessari per la
stampa almeno 20 giorni lavorativi prima della seduta di laurea su file word;
> |'operatore economico provvede alla stampa e alla consegna delle pergamene
almeno sette giorni lavorativi prima della seduta di laurea presso la sede
indicata dall’Universita, attualmente presso la sede della Ripartizione Didattica
in via della Pallotta, 61 (PG). Si precisa che la sede e/o l'indirizzo potranno
subire modifiche nell’arco della durata del contratto.
L'avvenuta consegna degli stampati deve avere riscontro nel documento di trasporto
che verra consegnato alla struttura universitaria.
Il documento deve obbligatoriamente indicare:
e numero di riferimento e data dell’ordine;
¢ luogo di consegna;
¢ elenco del materiale consegnato.
In caso di mancata consegna di taluni dei suddetti titoli entro i predetti termini,
I’'Universita si riserva la facolta di applicare la penale di cui al successivo art. 15.
8.8 Per gli “stampati urgenti di pergamene”, su richiesta dell’Universita, nella misura
di un numero massimo di 50 pezzi per volta, |’Appaltatore garantisce la stampa e
consegna in 3 (tre) giorni lavorativi dalla data di trasmissione in formato digitale della
relativa richiesta, salvo casi di particolare urgenza i cui tempi saranno concordati tra le
parti. L'Universita si riserva, inoltre, per motivi organizzativi, il diritto di richiedere la
stampa di diplomi anche nel mese di agosto o nei periodi festivi dell’anno (quali quello
natalizio o pasquale). L'Appaltatore deve pertanto obbligatoriamente garantire una
fornitura per le richieste urgenti, al fine di non creare disagi all’'utenza dell’Universita.
L'Universita si impegna ad effettuare tali richieste solo per gli stampati urgenti e
indifferibili. Il costo di tali stampati non prevede alcuna maggiorazione.

ART. 9 CAMPIONATURA
9.1 L'Universita verifichera la corrispondenza, per ognuna delle tipologie di diploma,
tra i campioni forniti dall’Appaltatore a seguito dell’aggiudicazione e le caratteristiche
tecniche di cui al presente capitolato, al fine di accertare la corrispondenza e la
veridicita tra quanto dichiarato in sede di gara e le specifiche tecniche del presente
capitolato.



ART. 10 CONTROLLI SULL'ESECUZIONE
10.1 L'Universita effettuera il controllo qualitativo e quantitativo delle pergamene e la
correttezza dei dati ivi riportati, accertando il rispetto delle modalita di esecuzione. La
guantita, la qualita e la corrispondenza rispetto a quanto richiesto nell’ordine potra
essere accertata dall’Universita anche in un secondo momento rispetto alla data della
consegna degli stampati.
10.2 In particolare, gli stampati con carta di tipo inferiore, per grammatura o qualita,
rispetto a quella richiesta dall’Universita comporta I'obbligo a carico dell’appaltatore di
ritirare gli stessi e di sostituirli con quelli aventi le caratteristiche richieste entro 3 (tre)
giorni lavorativi dalla comunicazione dell'accertamento dei difetti. L'Universita si
riserva la facolta di accettare gli stampati con caratteristiche difformi applicando una
riduzione corrispondente al 30% del prezzo previsto per i suddetti stampati.
10.3 Eventuali difetti o anomalie imputabili all’'Universita comporteranno la richiesta di
ristampa con oneri a carico dell’Universita stessa, mentre in caso di difetti o anomalie
imputabili all’Appaltatore, le pergamene dei titoli universitari errate dovranno essere
ritirate e sostituite da quest’ultimo, a propria cura e spese, entro 3 (tre) giorni
lavorativi dalla comunicazione dell’accertamento dei difetti da parte dell’Universita. La
mancata sostituzione della merce da parte dell’Appaltatore sara considerata “mancata
consegna”.
10.4 In pendenza di contestazione |I'Universita puo sospendere il pagamento della sola
merce in contestazione, sino alla sostituzione del materiale con altro analogo e
rispondente alle caratteristiche della tipologia e quantita richieste dalla struttura
universitaria.

ART. 11 REFERENTE DELL'APPALTATORE

11.1 Ai fini dello svolgimento del rapporto contrattuale e per la regolare esecuzione,
I’Appaltatore nomina un Referente incaricato di dirigere, coordinare e controllare le
attivita connesse alla fornitura.
11.2 Il Referente deve essere in possesso dei seguenti requisiti:

e piena padronanza della lingua italiana, parlata e scritta;

e adeguata preparazione e formazione professionale, anche in relazione alle

competenze necessarie per |'esecuzione della fornitura;

e possesso dei poteri necessari per |'esecuzione della fornitura;

e reperibilita almeno dalle h. 9,00 alle ore 18,00 nei giorni lavorativi.
11.3 Tutte le comunicazioni formali saranno trasmesse al Referente e si intenderanno
come validamente effettuate ai sensi e per gli effetti di legge all’appaltatore. Quanto
sara dichiarato e sottoscritto dal Referente, sara considerato dall’Universita dichiarato
e sottoscritto in nome e per conto dell’appaltatore.
11.4 L'Universita si riserva di chiedere la sostituzione del Referente o del sostituto in
caso di non adeguatezza del medesimo alle esigenze della fornitura.

ART. 12 REPORTISTICA

12.1 L'appaltatore si impegna ad inviare all’'Universita, oltre al report di cui all’art. 8.6,
i dati relativi alle prestazioni contrattuali, in formato elettronico su base
quadrimestrale, entro 30 giorni solari successivi a ciascun quadrimestre di riferimento,
12.2 Il monitoraggio di tutte le attivita relative al rapporto contrattuale potra altresi
essere effettuato dall’Universita anche mediante I'uso di nuove tecnologie e soluzioni
organizzative. A tal fine, I’Appaltatore, per quanto di sua competenza, si impegna a
prestare piena collaborazione per rendere possibile dette attivita di monitoraggio.

12.3 In particolare, i report quadrimestrali devono contenere almeno le seguenti
informazioni:



e quantitativo di stampati o dei titoli di studio universitari ordinati per singola
tipologia;

e per ogni tipologia di stampato: indicazione delle caratteristiche tecniche (n.
fogli, grammi, formato, colore, specifiche);

e importo degli ordini, IVA esclusa;

e ogni altra informazione richiesta dall’Universita in sede di inizio del rapporto
contrattuale e nel corso dello stesso.

III — PARTE TERZA DISCIPLINA AMMINISTRATIVA

ART. 13 ONERI ED OBBLIGHI DELL'APPALTATORE
13.1 Sono oneri a carico dell’Appaltatore:
a) eseguire le prestazioni contrattuali in conformita alle caratteristiche tecniche ed alle
specifiche indicate nel presente capitolato. In ogni caso, |’Appaltatore si obbliga ad
osservare, nell’'esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le
prescrizioni tecniche e di sicurezza in vigore nonché quelle che dovessero essere
emanate successivamente alla stipula del contratto;
b) tutte le spese e i rischi relativi allo svolgimento delle attivita oggetto dell’appalto;
c) fornire all’Ateneo riproduzione dei diplomi su supporto informatico da archiviare nel
data base degli studenti;
d) garantire la sicurezza della conservazione dei titoli di studio universitari che sono
stati stampati e non ancora consegnati, nonché delle firme originali;
e) distruggere i residui di lavorazione;
f) provvedere, con oneri a proprio completo carico, alla consegna dei titoli;
g) riconsegnare all’'Universita, al termine del rapporto contrattuale, le firme nonché
eventuali titoli in giacenza e gli impianti di stampa, oltre al timbro a secco ricevuto
dall’Universita;
h) tenere un registro di carico e scarico, visionabile in qualunque momento
dall’Universita;
i) manlevare I'Universita dalle pretese che i terzi dovessero avanzare in relazione ai
danni derivanti dall’'esecuzione, diretta ed indiretta, delle obbligazioni previste dal
presente capitolato, nonché in relazione a danni accidentali causati da terzi;
j) predisporre tutti gli strumenti, le metodologie e l'organizzazione atti a garantire
elevati livelli di qualita della fornitura;
k) adempiere le proprie prestazioni ed obbligazioni osservando tutte le indicazioni
operative che dovessero essere comunicate dall’Universita;
I) comunicare tempestivamente all’Universita le eventuali variazioni della propria
struttura organizzativa coinvolta nell’esecuzione della fornitura, indicando
analiticamente le variazioni intervenute ed i nominativi dei nuovi responsabili;
m) garantire la continuita dell’esecuzione delle prestazioni contrattuali;
n) sostenere, a proprio esclusivo carico, gli eventuali maggiori oneri derivanti dalla
necessita di osservare le norme e le prescrizioni, anche se entrate in vigore
successivamente alla stipula del contratto. I suddetti oneri si intendono in ogni caso
remunerati con il corrispettivo contrattuale e I'operatore economico non puo, pertanto,
avanzare pretesa di compensi, a qualsiasi titolo, nei confronti dell’Universita,
assumendosene il medesimo operatore ogni relativa alea.
13.2 L'Appaltatore si obbliga inoltre:
o) all'osservanza piena ed incondizionata delle norme che disciplinano il presente
appalto;
p) a eseguire la prestazione di spedizione dei titoli in tutti i luoghi che saranno indicati
nei relativi ordini emessi;
g) a garantire I'esecuzione di tutte le prestazioni a perfetta regola d’arte, nel rispetto
delle norme vigenti e secondo le condizioni, le modalita, i termini e le prescrizioni
contenute nel presente capitolato, pena la risoluzione del rapporto contrattuale;



r) a predisporre e trasmettere all’'Universita in formato elettronico, tutti i dati e la
documentazione di rendicontazione delle prestazioni;

s) ad avvalersi, nell’esecuzione delle attivita contrattuali, di personale specializzato
che puo accedere ai locali dell’Universita nel rispetto di tutte le relative prescrizioni e
procedure di sicurezza e accesso, fermo restando che & cura ed onere dell’'operatore
economico verificare preventivamente tali prescrizioni e procedure;

t) alla scrupolosa osservanza delle assicurazioni sociali derivanti da legge e da
contratto collettivo (invalidita, vecchiaia, disoccupazione, tubercolosi, malattie),
nonché al pagamento dei contributi a carico dei datori di lavoro;

u) ad applicare integralmente, nell'esecuzione della fornitura che forma oggetto del
presente appalto, tutte le norme contenute nei contratti collettivi nazionali e territoriali
di lavoro applicate ai propri dipendenti e negli accordi locali integrativi dello stesso in
vigore per il tempo e nella localita in cui si svolge il servizio suddetto e, se trattasi di
impresa artigiana, ad applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto
collettivo nazionale di lavoro per gli operai dipendenti dalle imprese artigiane e negli
accordi locali integrativi dello stesso per il tempo e nella localita in cui verra eseguita
la fornitura;

v) ad applicare il contratto e gli accordi predetti, anche dopo la scadenza e fino alla
loro sostituzione e, se cooperativa, anche nei rapporti con i soci;

z) a rispettare le disposizioni di cui ai precedenti punti anche se non sia aderente alle
associazioni di categoria stipulanti o receda da esse ed indipendentemente dalla
struttura e dimensioni dell’operatore economico stesso e da ogni altra sua
qualificazione giuridica, economica e sindacale, salva, naturalmente, la distinzione per
le imprese artigiane.

ART. 14 RISERVATEZZA
14.1 L'Appaltatore si obbliga a mantenere la piu assoluta riservatezza su tutti i
documenti forniti dall’Universita per lo svolgimento delle prestazioni e su tutti i dati
relativi alle prestazioni che sono di proprieta esclusiva dell’Universita. Le informazioni
fornite dalle parti nell'ambito dell’affidamento sono e restano di proprieta esclusiva
della parte che le ha fornite.
14.2 L'Appaltatore si impegna, per sé e per il proprio personale direttamente coinvolto
nell’attivita, a fare wuso delle informazioni ricevute esclusivamente ai fini
dell’esecuzione della fornitura, mantenendo la riservatezza delle informazioni ed
evitando di divulgarle a soggetti diversi dalla parte che le ha concesse nonché ad
assumente le necessarie cautele affinché non pervengano a conoscenza di terzi e a
non compiere atti che possano essere di pregiudizio all’utilizzazione delle stesse da
parte dei legittimi titolari. Il personale direttamente coinvolto nell’esecuzione delle
attivita dovra essere previamente informato del carattere riservato delle informazioni.
14.3 Con la sottoscrizione del contratto, I’Appaltatore si impegna altresi ad improntare
il trattamento dei dati ai principi di correttezza, liceita e trasparenza nel pieno rispetto
della normativa vigente (Regolamento UE 2016/679), ivi inclusi gli ulteriori
provvedimenti, comunicati ufficiali, autorizzazioni generali, pronunce in genere emessi
dall'Autorita Garante per la Protezione dei Dati Personali. In particolare, si impegna ad
eseguire i soli trattamenti funzionali, necessari e pertinenti all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali e, in ogni modo, non incompatibili con le finalita per cui i dati
sono stati raccolti.
14.4 Nel caso in cui I’Appaltatore violi gli obblighi previsti dalla nhormativa in materia di
protezione dei dati personali o agisca in modo difforme o contrario alle legittime
istruzioni impartitegli dall’Universita, oppure adotti misure di sicurezza inadeguate
rispetto al rischio del trattamento, rispondera integralmente del danno cagionato agli
“interessati”. In tal caso, I'Universita potra risolvere il contratto attuativo e chiedere il
risarcimento di eventuali danni.



ART. 15 PENALI
15.1 Premesso che |'applicazione delle penali non esclude il diritto dell'Universita a
pretendere il risarcimento di eventuali ulteriori danni per le violazioni e le
inadempienze che si risolvono in una non corretta esecuzione, I'Universita si riserva di
applicarle nei casi e con le modalita di seguito descritte.
a) Esecuzione con utilizzo di personale non regolarmente assunto: ['Universita
applichera - per una prima infrazione - una penale di euro 5.000,00 per ogni persona
non in regola; la seconda infrazione costituira oggetto di clausola risolutiva espressa,
ai sensi dell' art. 1456 c.c.;
b) Per il mancato rispetto degli altri adempimenti previsti dal presente capitolato,
I'Universita potra applicare una penale, commisurata alla gravita dell'inadempienza e
quantificata, a suo insindacabile giudizio, da un minimo di euro 50,00 ad un massimo
di euro 1.000,00.
15.2 L'importo delle penali applicate sara trattenuto sul pagamento della fattura
successiva all’accertamento, indipendentemente da qualsiasi contestazione.
15.3 L'Universita si riserva, comunque, in caso di constatata applicazione di 3 penali,
indipendentemente da qualsiasi contestazione, di procedere alla risoluzione del
rapporto contrattuale, ai sensi dell'art. 1456 c.c., con semplice provvedimento
amministrativo, con conseguente esecuzione del contratto in danno dell’appaltatore
inadempiente ed incameramento della garanzia, salvo il risarcimento per maggiori
danni.

ART. 16 INADEMPIMENTI CONTRATTUALI
E CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA

16.1 Ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sara specificamente contestata
all'Appaltatore dal Direttore dell'esecuzione del contratto a mezzo di comunicazione
scritta, inoltrata all'appaltatore, anche per e-mail certificata, in cui faranno fede
esclusivamente la data e ora di trasmissione dell'Universita. Entro 10 giorni lavorativi
dalla data della suddetta comunicazione ['appaltatore pud presentare eventuali
osservazioni; decorso il suddetto termine I'Universita, qualora non riceva giustificazioni
oppure, ricevutele, non le ritenga valide, applichera le penali di cui al precedente art.
15, o comunque adottera le determinazioni ritenute piu opportune.
16.2 L'affidamento si risolve di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c. nei seguenti casi, a
decorrere dalla data della ricezione da parte dell’'operatore economico della
comunicazione con la quale I'Universita dichiara che intende valersi della presente
clausola:
a) tre gravi violazioni da parte dell’'operatore economico degli obblighi contrattuali, non
adempiuti neanche a sequito di diffida formale di parte;
b) arbitrario abbandono della fornitura;
¢) frode nell’esecuzione della fornitura;
d) manifesta incapacita nell'esecuzione della fornitura;
e) reiterate e gravi violazioni delle norme di legge, regolamento e delle clausole
contrattuali tali da compromettere la qualita e la regolarita della fornitura;
f) dichiarazione di fallimento dell’'operatore economico;
g) cessione, anche parziale del contratto, o subappalto, al di fuori dei casi
espressamente consentiti dal presente capitolato e dalla legislazione vigente;
h) inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni, la
sicurezza sul lavoro e le assicurazioni obbligatorie delle maestranze nonché ai contratti
collettivi di lavoro;
i) esecuzione della fornitura con personale non regolarmente assunto o
contrattualizzato;
j) tre contestazioni relative alla qualita della fornitura.
16.3 Qualora si addivenga alla risoluzione del contratto, per le motivazioni sopra
riportate, I'appaltatore sara tenuto al risarcimento di tutti i danni, diretti ed indiretti ed



alla corresponsione delle maggiori spese che ['Universita dovra sostenere per il
rimanente periodo contrattuale.

ART. 17 RECESSO

17.1 L'Universita si riserva la facolta di recedere dal contratto a sua discrezione e in
oghi momento, ai sensi dell’art. 1373, comma 2, c.c., con preavviso di almeno 2 (due)
mesi.

17.2 In tale ipotesi I'Universita resta obbligata al pagamento delle sole fatture emesse
in relazione agli ordini effettuati alla data in cui il recesso ha efficacia. L'’Appaltatore
non avra altro a pretendere per qualsiasi titolo e in particolare per |'anticipato
scioglimento del rapporto contrattuale.

ART. 18 FATTURAZIONE E PAGAMENTI
18.1 Il corrispettivo dovuto dall'Universita verra corrisposto mediante fatture emesse
dall’Appaltatore ogni quadrimestre (tre fatture per ciascun anno).
18.2 Tutte le fatture devono riportare i seguenti dati:
- quantita e tipologia del materiale fornito;
- prezzo unitario e prezzo complessivo da liquidare.
18.3 Ai sensi dell'art. 3 della Legge n.136 del 13/08/2010 come modificato dalla legge
n. 217 del 17 dicembre 2010 (di conversione del D.L. n.187/2010), l'aggiudicatario €
tenuto al rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari, a pena di nullita
assoluta del contratto stipulato.
18.4 L'Appaltatore deve rendere noti: gli estremi identificativi del/i conto/i corrente/i
"dedicato/i" alla presente commessa pubblica, i soggetti delegati ad operare su tali
conti con loro generalita e codice fiscale. Qualora, nel corso del rapporto contrattuale,
si dovessero registrare modifiche agli estremi identificativi anzi detti, queste devono
essere comunicate entro 7 giorni.
18.5 L'Appaltatore deve riportare il codice CIG, assegnato alla presente commessa, in
tutte le comunicazioni e operazioni relative alla gestione contrattuale, e in particolare
nel testo dei documenti di trasporto e delle fatture.
18.6 Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti
idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni costituisce causa di
risoluzione del contratto e di applicabilita delle sanzioni previste (art. 3 comma 9 bis e
art. 6 legge di conversione 13 agosto 2010, con le modifiche introdotte con la legge n.
217 del 17 dicembre 2010).
18.7 Il Decreto Ministeriale n. 55 del 3 aprile 2013 ha introdotto I'obbligo della
fatturazione elettronica nei rapporti economici con la Pubblica Amministrazione in
attuazione di quanto previsto dalla Legge 244/2007 art. 1 commi da 209 a 214.
L’Appaltatore dovra dotarsi di soluzioni per la fatturazione elettronica verso I'Universita
(come verso le altre Pubbliche Amministrazioni), nel rispetto delle specifiche tecniche
reperibili sul sito FatturaPA. Nel sito FatturaPA & possibile reperire le informazioni
necessarie, “regole tecniche” e “linee guida” al fine di facilitare la predisposizione della
fattura elettronica. Tutte le operazioni di ricevimento, riconoscimento e accettazione o
rifiuto delle fatture elettroniche saranno effettuate dalle strutture dell’Universita di
Perugia mediante il sistema SDI (Sistema di Interscambio), mentre i pagamenti
continueranno ad essere effettuati con le modalita correnti. La fattura priva del Codice
Univoco Ufficio sara rifiutata dal Sistema di Interscambio. (SdI - gestito dall’Agenzia
delle Entrate)
18.8 A far data dal 1 gennaio 2015, per effetto di quanto previsto ai commi 629 e 633
dell’articolo 1 della legge n. 190/2014 (c.d. Legge di Stabilita 2015), per le cessioni di
beni e le prestazioni di servizi effettuate nei confronti della Pubblica Amministrazione &
stato introdotto il meccanismo della scissione dei pagamenti, cd. “Split Payment”. In
particolare, la normativa prevede che I'IVA, nonostante l'addebito in fattura, non &
riscossa dal cedente/prestatore ma € versata direttamente dall’acquirente nelle casse
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dell’Erario. In fattura dovra essere apposta I'annotazione, ai sensi dell’art. 21 del DPR
633/72, “scissione dei pagamenti art. 17/ter DPR 633/72" o diciture simili.

L'Universita degli Studi di Perugia rientra tra i soggetti destinatari della normativa.
18.9 I pagamenti saranno effettuati entro 30 giorni dal ricevimento della fattura. Ii
Direttore dell’'Esecuzione, prima di procedere al pagamento del corrispettivo
verifichera la regolarita dell’aggiudicatario in ordine al versamento dei contributi
previdenziali e dei contributi assicurativi obbligatori per gli infortuni sul lavoro e le
malattie professionali dei dipendenti attraverso il documento unico di regolarita
contributiva (D.U.R.C.).

18.10 La liquidazione delle fatture avverra ai sensi del D.Lgs. n. 231/2002, a seguito
dell'attestazione del regolare adempimento degli obblighi contrattuali.

18.11 Il ritardato pagamento della fattura determina il diritto alla corresponsione degli
interessi legali di mora.

Il tasso di riferimento & cosi determinato:

- per il primo semestre dell'anno a cui si riferisce il ritardo, & quello in vigore il 1°
gennaio di quell' anno;

- per il secondo semestre dell'anno cui si riferisce il ritardo, & quello in vigore il 1°
luglio di quell'anno.

Il Ministero dell'Economia e delle Finanze da notizia del tasso di riferimento, curandone
la pubblicazione nella Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana nel quinto giorno
lavorativo di ciascun semestre solare.

18.12 Eventuali rilievi e contestazioni concernenti la modalita di fatturazione ovvero la
regolare esecuzione della fornitura, notificati all'Appaltatore a mezzo posta elettronica
certificata, determinano la sospensione del termine di pagamento di fatta salva la
facolta dell'Universita di avvalersi della risoluzione di diritto. La sospensione del
termine di pagamento della fattura si intendera cessata a decorrere dalla data della
dichiarazione del RUP attestante I'avvenuto adempimento da parte dell'Appaltatore.
L'emissione di tutte le fatture dovra essere in ogni caso sospesa dall'Appaltatore nel
periodo che va dal 1° dicembre al 31 gennaio di ogni anno di fornitura in occasione
delle operazioni di chiusura del bilancio. Sara, altresi, cura dell'Universita prevedere
espressamente, in sede di Buono d’Ordine, per I'anno di fornitura di specifico oggetto,
eventuali altri periodi di sospensione della fatturazione da parte dell'operatore
economico.

18.13 Ai sensi dell'art. 5 del D.L. 28/03/97 n. 79, coordinato con la legge di
conversione 28/05/1997 n. 140, per il presente appalto non vengono erogate le
anticipazioni del prezzo contrattuale.

ART. 19 SUBAPPALTO E CESSIONE
E' assolutamente vietata la cessione totale o parziale del contratto, salvo quanto
stabilito dall'art. 106 del D.Lgs.50/2016 e s.m.i., sotto pena di immediata risoluzione
dello stesso per colpa dell'Appaltatore e del risarcimento di ogni danno subito e spese
sostenute dall'Universita.
Le norme che regolano il subappalto sono quelle stabilite dall'art.105 del
D.Lgs.50/2016.

ART. 20 UTILIZZO DEL NOME E DEL LOGO
DELL'UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PERUGIA
L'Universita degli Studi di Perugia non potra essere citata a scopi pubblicitari,
promozionali e nella documentazione commerciale non potra mai essere utilizzato il
logo dell’Universita degli Studi di Perugia se non previa autorizzazione dell’'Universita
stessa.

ART. 21 COPERTURE ASSICURATIVE
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21.1 L'Appaltatore assumera, senza riserva o eccezione, ogni responsabilita per danni
alla stazione appaltante o a terzi, alle persone o alle cose, che dovessero derivare da
qualsiasi infortunio o fatto imputabile all’appaltatore o al suo personale in relazione
all’esecuzione delle prestazioni o a cause ad esso connesse.

21.2 A tal fine I’Appaltatore dovra stipulare un‘idonea polizza di Responsabilita Civile
verso Terzi (RCT) e di Responsabilita Civile verso i Prestatori di Lavoro (RCO) per i
rischi inerenti la propria attivita, incluso I'appalto in oggetto, e con I|'estensione nel
novero dei terzi, della Stazione Appaltante e dei suoi dipendenti con massimale, per
anno e per sinistro, valido per l'intera fornitura affidata di importo minimo fissato in 2
milioni di Euro.

Tutte le polizze dovranno essere preventivamente accettate dall’Universita ed esibite
prima della stipula del contratto, fermo restando che cid non costituisce sgravio alcuno
delle responsabilita incombenti all’appaltatore aggiudicatario. La copertura assicurativa
dovra avere validita almeno fino ai sei mesi successivi alla scadenza contrattuale.

21.3 In caso di subappalto, la copertura assicurativa dell’impresa dovra contemplare la
copertura assicurativa per RCT/RCO del subappaltatore.

21.4 L'inosservanza di quanto sopra previsto o l'inadeguatezza delle polizze, non
consentono di procedere alla stipula del contratto o alla prosecuzione dello stesso a
discrezione della Stazione Appaltante, per fatto e colpa dell’appaltatore.

ART. 22 SPESE
Tutte le spese inerenti all'aggiudicazione e alla stipulazione del relativo contratto sono
interamente a carico dell’appaltatore.

ART. 23 ADEGUAMENTO ALLA SOPRAVVENUTA NORMATIVA
In caso di entrata in vigore successiva alla pubblicazione del bando di gara di norme
applicabili al presente appalto in ambito soggettivo e/o oggettivo, I'Appaltatore &
tenuto al rispetto delle stesse, senza possibilita di ulteriori compensi.

ART. 24 CONTROVERSIE
Le controversie tra |'Universita e |'Appaltatore, insorte durante l'esecuzione del
contratto, saranno devolute alla competente autorita giudiziaria del Foro di Perugia.

ART. 25 TRATTAMENTO DATI PERSONALI
L'Appaltatore & responsabile del trattamento dei dati personali dell'Universita dei quali
venga eventualmente a conoscenza nel corso dell'esecuzione della fornitura ai sensi e
per gli effetti del D. Lgs.196/2003 e del Regolamento UE 2016/679.
Tali dati quindi potranno essere utilizzati esclusivamente per le finalita strettamente
connesse all'esecuzione del presente contratto.
L'Appaltatore si impegna a comunicare i nominativi dei soggetti responsabili del
trattamento dei dati personali all'Universita prima della stipula del contratto.

12



PARTE II - NORME DI SVOLGIMENTO DELLA GARA

ART. 26 REQUISITI DEI CONCORRENTI

E richiesto, a pena di esclusione, da parte dell’operatore economico, il possesso dei
seguenti requisiti:
> Essere iscritto nel registro tenuto dalla Camera di commercio, industriale,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per
I'artigianato, per attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura;
> Capacita tecniche-professionali - servizi analoghi: avere regolarmente eseguito
nel triennio 2016/2017/2018, una fornitura analoga a quella di cui alla presente
procedura (stampa su pergamena di diplomi e titoli di studio non falsificabili) di
importo complessivo minimo pari ad € 100.000,00 riferito ad un singolo Ateneo.
Il requisito dovra essere comprovato in sede di verifica, attraverso la
produzione in originale o copia conforme dei certificati di regolare esecuzione,
con l'indicazione dell’oggetto, dell'importo, del periodo di esecuzione.

I suddetti requisiti sono richiesti al fine di garantire che gli operatori economici
possiedano la necessaria esperienza professionale per eseguire i servizi richiesti con
adeguati standard di qualita e particolari livelli di capacita organizzativa e di sicurezza.

ART. 27 MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO

Il presente appalto sara aggiudicato mediante procedura aperta e con applicazione del
criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 2, D.
Lgs. 50/2016, a favore dell'offerente che avra ottenuto il punteggio piu alto su un
totale di 100 punti, individuata sulla base dei seguenti parametri di valutazione:

PARAMETRI PUNTEGGI MASSIMI
COMPLESSIVI
OFFERTA TECNICA 70
OFFERTA 30
ECONOMICA
TOTALE 100

OFFERTA TECNICA (PUNTEGGIO MAX. 70 PUNTI)
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MODALITA’ ATTRIBUZIONE
PUNTEGGIO

CRITERIO DI PUNTEGGIO

Il punteggio max. di 15 punti sara
attribuito in base a:

Qualita del sistema organizzativo
per l'esecuzione delle prestazioni,
con particolare riferimento al
numero degli addetti che si
intende impiegare per l'esecuzione

A.1) per l'attribuzione del punteggio
relativo alla sottovoce A.1 per ogni

dell’'appalto e le relative mansioni:
max punti 15:

impresa concorrente verra rilevato il
numero di unita di personale adibito

a tal fine limpresa dovra all’appalto in oggetto. All'impresa
presentare una relazione che avra offerto il numero pil
contenente: I'organigramma del elevato di personale da adibire
personale impiegato per all'appalto verra attribuito il
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I'esecuzione del presente appalto
con l'indicazione del numero,
caratteristiche, qualifiche
professionali ed anni di esperienza
lavorativa maturati del personale
che l'impresa offerente intende

utilizzare; le modalita
organizzative per fronte alle
sostituzioni del personale; |l

programma di formazione del
personale

Il punteggio max. di 15 punti sara
cosi ripartito:

A.1) numero di personale: max
punti 3

A.2) presenza all'interno del
gruppo di lavoro impiegato per
I'esecuzione dell’appalto di almeno
un tecnico informatico: max punti
5

A.3) piano di utilizzo del personale
e piano di sostituzione in tempi
ristretti del personale: max punti
3

A.4) programma di formazione del
personale: Max punti 4

punteggio massimo di 3 punti. Ad
ogni altra impresa concorrente verra
attribuito il punteggio che scaturisce
dal rapporto tra il numero di unita di
personale da dedicare all’‘appalto
indicato dalla impresa in oggetto ed
il numero di unita di personale
addetto all'appalto piu  elevato
offerto, moltiplicato per il punteggio
massimo previsto per tale modalita
(3 punti).

A.l offerta n = numero personale
addetto offerta n / max numero
personale addetto * 3.

A.l offerta n = punteggio da
attribuire

A.2) Il punteggio massimo di 5 punti
verra cosi assegnato: 5 punti al
concorrente che avra all'interno del
gruppo di lavoro un tecnico
informatico laureato - 3 punti al
concorrente che avra all'interno del
gruppo di lavoro un tecnico
informatico diplomato - o punti al
concorrente che non avra all'interno
del gruppo di lavoro un tecnico
informatico;

A3-A.4) per [lattribuzione dei
punteggi di cui alle sottovoci A.3 e
A.4 verra formulata dalla
Commissione di gara, per ogni
impresa concorrente in relazione a
quanto offerto in merito a tali
sottovoci, un giudizio per ciascuna
delle predette sottovoci ed un
punteggio parziale, cosi come
indicato nella tabella seguente:

Ottimo 1,0
Buono 0.8
Discreto 0.6
Sufficiente 0.4
Mediocre 0.2
Insufficiente 0.0

Qualita dei sistemi
anticontraffazione adottati: max
punti 25:

a tal fine limpresa dovra

presentare una relazione
contenente I'esposizione e la
specifica descrizione dei sistemi di
anticontraffazione e sicurezza dei

Per I'attribuzione del punteggio verra
formulato dalla Commissione di gara
un giudizio ed un punteggio parziale,
cosi come indicato nella tabella
seguente:

Ottimo 1,0
Buono 0.8
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diplomi che la stessa utilizzera
nell’'espletamento dell'appalto.
Verra data preferenza alle imprese
che dimostrino oggettivamente la
validita della metodologia
utilizzata tramite brevetti specifici
e/o certificazioni riconosciute

Discreto 0.6
Sufficiente 0.4
Mediocre 0.2
Insufficiente 0.0

Qualita dei servizi aggiuntivi:
max punti 15:

a tal fine limpresa dovra proporre
eventuali servizi aggiuntivi a quelli
previsti nel capitolato, finalizzati al
miglioramento delle prestazioni
richieste, in particolare in
relazione alla modalita e
tracciatura delle spedizioni; alla
possibilita di effettuare in tempi
rapidi spedizioni internazionali;

Per |'attribuzione del punteggio verra
formulata dalla Commissione di gara
un giudizio ed un punteggio parziale,
cosi come indicato nella tabella
seguente:

Ottimo 1,0
Buono 0.8
Discreto 0.6
Sufficiente 0.4
Mediocre 0.2

alla possibilita di assolvere a Insufficiente 0.0

richieste di stampe urgenti.

Brevita nei tempi di spedizione dei La
diplomi presso domicilio studente:
max punti 15:

spedizione dei diplomi deve
avvenire entro 20 giorni consecutivi
dalla data di ricezione
dell’ordinativo. Costituisce elemento
di valutazione la consegna in tempi

piu brevi rispetto a quello sopra
citato:

15 punti per tempi di consegna pari
a 10 giorni;

10 punti per tempi compresi fra gli
11 edi 15 giorni;

5 punti per consegne comprese fra i
16 ed 19 giorni.

Non verranno presi in considerazione
tempi di consegna pari o superiori a
20 giorni.

OFFERTA ECONOMICA (PUNTEGGIO MAX. 30 PUNTI)

Il concorrente dovra indicare nella scheda di offerta per le due tipologie di pergamene
previste, pergamene titoli di studio e pergamene di laurea honoris causa, il prezzo
unitario omnicomprensivo, il prezzo complessivo per un numero stimato di 3.500
pergamene annuali, il prezzo complessivo per i cinque anni di vigenza del contratto
che dovra comunque essere inferiore ad € 350.000,00 IVA esclusa.
Il punteggio massimo di 30 punti per I'offerta economica sara cosi ripartito:

- 25 punti per il miglior prezzo unitario per le pergamene titoli di studio

- 5 punti per il miglior prezzo unitario per le pergamene honoris causa.
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Il punteggio massimo attribuibile, per le diverse tipologie di pergamene, verra
assegnato all'impresa che avra offerto il prezzo unitario pil basso omnicomprensivo.
Alle altre offerte verranno attribuiti punteggi proporzionali.
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