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PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REDAZIONE DELLE 
PLANIMETRIE RELATIVE ALL’ACCESSIBILITA’ DEGLI EDIFICI UNIVERSITARI. 

CUP J37D18000820005 - CIG 7559405A57 

DISCIPLINARE DI GARA 

1. PREMESSE 

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e 
sostanziale, contiene le norme integrative al bando relative alle modalità di partecipazione alla 
procedura di gara, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da 
presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori in-
formazioni relative all’appalto per l’affidamento del servizio di redazione delle planimetrie rela-
tive all’accessibilità degli edifici universitari. 

Il bando di gara è stato pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana del 
19.09.2018, V serie speciale – contratti pubblici n. 109, e sul Profilo di committente in data 
19.09.2018. 

L'affidamento in oggetto è stato disposto con delibera del Consiglio di Amministrazione del 27 
giugno 2018, e avverrà mediante procedura aperta e con il criterio dell'offerta economicamen-
te più vantaggiosa, ai sensi degli artt. 35, 60 e 95, del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (di seguito 
denominato Codice). 

Responsabile Unico del Procedimento: Arch. Attilio Paracchini, tel. 075 5855858 – fax 075 
5856702 mail: attilio.parachini@unipg.it; 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.  

2.1 DOCUMENTI DI GARA  

La documentazione di gara comprende:  

1) Relazione tecnico-illustrativa, calcolo degli importi per l’acquisizione dei servizi, prospetto 
economico, Capitolato speciale e descrittivo 

2) Schema di contratto 

3) Bando di gara  

4) Disciplinare di gara  

5) Patto di integrità in materia di Contratti Pubblici dell’Università degli Studi di Perugia, pub-
blicato sul sito internet alla pagina: 

http://www.unipg.it/amministrazione-trasparente/disposizionigenerali/atti-generali/atti-
amministrativi-generali.  

Si fa presente che tutti gli atti necessari per la partecipazione alla presente procedura sono a 
disposizione dei concorrenti con accesso libero, gratuito e incondizionato sul Profilo di commit-
tente dell’Università alla pagina “Bandi di gara e contratti”. L’Università, pertanto, non prende-
rà in considerazione le richieste di invio di documenti di gara. 
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2.2 CHIARIMENTI  

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 
scritti da inoltrare al RUP a mezzo e-mail all’indirizzo: attilio.paracchini@unipg.it, entro e non 
oltre il 29.10.2018 ore 13:00. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti 
successivamente al termine indicato.  

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le ri-
sposte a tutte le richieste presentate in tempo utile, sempre che le stesse risultino pertinenti 
alla fase relativa alla gara di appalto, verranno fornite almeno sei (6) giorni prima della sca-
denza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiari-
menti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura saranno 
pubblicate in forma anonima sul profilo di committente alla pagina “Bandi di gara e contratti”. 
Il contenuto delle stesse avrà valore di notifica agli effetti di legge, pertanto i concorrenti, par-
tecipando alla gara, si impegnano a consultare periodicamente il predetto sito. 

Si sottolinea che è interesse di tutte le parti che le prescrizioni impartite ai concorrenti siano 
esattamente comprese; pertanto, i concorrenti sono invitati ad inoltrare al Responsabile del 
Procedimento ogni richiesta di chiarimento ritenuta utile alla comprensione degli atti di gara. 

Si precisa che non saranno riscontrati i quesiti volti ad ottenere chiarimenti sulla corretta appli-
cazione della norma di settore e/o applicata allo specifico caso esposto dal concorrente. Tanto 
premesso i quesiti che saranno riscontrati saranno solo quelli relativi a chiarire, se del caso, la 
presente procedura di gara e/o aspetti dei documenti tecnici ed amministrativi. 

2.3 COMUNICAZIONI  

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offer-
ta, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 
elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. Sal-
vo quanto disposto nel paragrafo 2.2 del presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra sta-
zione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate 
qualora rese all’indirizzo PEC indicato dai concorrenti nella documentazione di gara. Eventuali 
modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 
comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diver-
samente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comu-
nicazioni. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o con-
sorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 
mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 
consorziati. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende valida-
mente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. In caso di subappalto, la comunicazione re-
capitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati.  

3. PRESTAZIONI OGGETTO DELL’APPALTO 

Il Servizio oggetto del presente appalto comprende lo svolgimento delle seguenti attività, come 
ulteriormente dettagliate nel capitolato prestazione e descrittivo: 

• Sulla base delle planimetrie degli edifici universitari fornite dall’Università e a seguito di det-
tagliato rilievo, evidenziare le condizioni di accessibilità dei vani interessati dalle attività di ri-
cerca e didattica oltre a identificare i vani stessi con la denominazione utile per l’utenza; 

• Rilevare i percorsi, la segnaletica e gli arredi fissi interferenti con l’accessibilità; 

• Restituire sulle planimetrie degli edifici i percorsi di accessibilità, al fine della pubblicazione 
delle planimetrie stesse sul portale di Ateneo quale guida consultabile per l’utenza, 
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• Evidenziare le criticità esistenti in materia di barriere architettoniche ed eventualmente, se 
immediatamente individuabili, le azioni di miglioramento. 

4. DURATA DELL’APPALTO, IMPORTO A BASE DI GARA 

4.1 DURATA 

Il tempo previsto per l’esecuzione del Servizio, decorrente dal verbale di avvio fino alla conse-
gna di tutti gli elaborati richiesti, è di 365 giorni naturali e consecutivi. Tale durata è suscettibi-
le di riduzione sulla base dell’offerta presentata dall’Aggiudicatario in sede di gara. 

L’università si riserva la facoltà di ordinare l’avvio della prestazione oggetto del contratto nelle 
more della stipulazione dello stesso, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32, comma 8 ulti-
mo periodo del D.Lgs. 50/2016.  

4.2 IMPORTO A BASE DI GARA  

L'importo dei servizi oggetto del presente disciplinare, posto a base di gara, ammonta a com-
plessivi € 208.890,00, I.V.A. ed oneri contributivi esclusi, comprensivo di spese accessorie e 
di rimborso spese. L'importo a base di gara è stato calcolato come descritto nell’elaborato “cal-
colo degli importi per l’acquisizione dei servizi”. 

Gli oneri di sicurezza derivanti da interferenze sono stati stimati pari a zero, trattandosi di affi-
damento di servizi di natura intellettuale. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'art. 3 
della L. 13 agosto 2010, n. 136. 

Qualora nell’offerta tecnica l’aggiudicatario abbia offerto attività aggiuntive rispetto a quanto 
previsto nel capitolato prestazionale e descrittivo, senza aumento del corrispettivo, lo svolgi-
mento di tali attività verrà liquidato con una quota che si pone convenzionalmente pari al 10% 
dell’importo contrattuale, che sarà corrisposto solo ad avvenuto espletamento delle attività ag-
giuntive e dopo il relativo collaudo e accettazione da parte dell’Università. 

5. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, 
secondo le disposizioni dell’art. 46 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai 
successivi articoli. In particolare sono ammessi a partecipare: 

a. liberi professionisti singoli o associati nelle forme riconosciute dal vigente quadro normativo; 

b. società di professionisti; 

c. società di ingegneria; 

d. prestatori di servizi di ingegneria e architettura identificati con i codici CPV da 74200000-1 a 
74276400-8 e da 74310000-5 a 74323100-0 e 74874000-6 - e successivi aggiornamenti - sta-
biliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi; 

e. raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti dai soggetti di cui alle lettere da a) 
ad h) del presente elenco; 

f. consorzi stabili di società di professionisti, di società di ingegneria, anche in forma mista (in 
seguito anche consorzi stabili di società) e i GEIE; 

g. consorzi stabili professionali ai sensi dell’art. 12 della l. 81/2017; 

h. aggregazioni tra gli operatori economici di cui ai punti a), b) c) e d) aderenti al contratto di 
rete (rete di imprese, rete di professionisti o rete mista ai sensi dell’art. 12 della l. 81/2017) ai 
quali si applicano le disposizioni di cui all’articolo 48 in quanto compatibili. 
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È ammessa la partecipazione dei soggetti di cui alla precedente lett. e) anche se non ancora 
costituiti. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 
Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in 
forma individuale. Gli operatori economici retisti non partecipanti alla gara possono presentare 
offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi stabili di cui alle precedenti lett. f) e g) sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi al-
tra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi stabili, i consorziati designati dal consorzio per l’esecuzione del contratto 
non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per l’esecuzione. Qualora il 
consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio stabile, quest’ultimo indicherà in gara il 
consorziato esecutore. 

Ai sensi dell’art. 24, comma 7 del Codice, l’aggiudicatario dei servizi di progettazione oggetto 
della presente gara, non potrà partecipare agli appalti di lavori pubblici, nonché agli eventuali 
subappalti o cottimi, derivanti dall’attività di progettazione svolta. Ai medesimi appalti, subap-
palti e cottimi non può partecipare un soggetto controllato, controllante o collegato 
all’aggiudicatario. Le situazioni di controllo e di collegamento si determinano con riferimento a 
quanto previsto dall’art. 2359 del codice civile. Tali divieti sono estesi ai dipendenti 
dell’affidatario dell’incarico di progettazione, ai suoi collaboratori nello svolgimento dell’incarico 
e ai loro dipendenti, nonché agli affidatari di attività di supporto alla progettazione e ai loro di-
pendenti. Tali divieti non si applicano laddove i soggetti ivi indicati dimostrino che l’esperienza 
acquisita nell’espletamento degli incarichi di progettazione non è tale da determinare un van-
taggio che possa falsare la concorrenza con gli altri operatori. 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  

►le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 50/2016; 

►le cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, 
n. 159; 

►le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, 
ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazio-
ne; 

►cause di incompatibilità di cui all’art. 24 del D.Lgs. n. 50/2016. 

6. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 
devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 
febbraio 2016. 
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Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qua-
lificazione richiesta dal presente disciplinare. 

Ai sensi dell’art. 46 comma 2 del Codice le società, per un periodo di cinque anni dalla loro co-
stituzione, possono documentare il possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-
professionali nei seguenti termini: 

- le società di professionisti tramite i requisiti dei soci; 

- le società di ingegneria tramite i requisiti dei direttori tecnici o dei professionisti dipendenti a 
tempo indeterminato. 

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

7.1 Requisiti di idoneità 

a) I requisiti di cui al d.m. 2 dicembre 2016 n. 263 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 
83, comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla le-
gislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 
Stato nel quale è stabilito. 

b) (per tutte le tipologie di società e per i consorzi) Iscrizione nel registro delle imprese 
tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura per attività coerenti con 
quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 
83, comma 3 del Codice, presenta registro commerciale corrispondente o dichiarazione giurata 
o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Per i professionisti che espletano l’incarico oggetto dell’appalto: 

c) Iscrizione agli appositi albi professionali previsti per l’esercizio dell’attività oggetto di 
appalto del soggetto personalmente responsabile dell’incarico. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 
83, comma 3 del Codice, presenta iscrizione ad apposito albo corrispondente previsto dalla le-
gislazione nazionale di appartenenza o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 
Stato nel quale è stabilito. 

Il concorrente indica, nelle dichiarazioni di cui al punto 15.1.1, il nominativo, la qualifica pro-
fessionale e gli estremi dell’iscrizione all’Albo del professionista incaricato. 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso 
di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli ele-
menti indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

Ai sensi dell’art. 24, comma 5 del D. Lgs. n. 50/2016, indipendentemente dalla natura giuridica 
del soggetto affidatario dell’incarico, lo stesso deve essere espletato da professionisti iscritti 
negli appositi albi previsti dai vigenti ordinamenti professionali e abilitati all’esercizio della pro-
fessione, personalmente responsabili e nominativamente indicati già in sede di presentazione 
della istanza di ammissione, con la specificazione delle rispettive qualificazioni professionali e 
della tipologia di attività che ciascuno di essi svolgerà in caso di aggiudicazione. Deve, inoltre, 
essere indicata, già in sede di presentazione dell’offerta, la persona fisica incaricata 
dell’integrazione tra le varie prestazioni specialistiche.  

L’utilizzo e la collaborazione di eventuale personale di assistenza per tutte le operazioni rien-
tranti nelle prestazioni oggetto del contratto saranno regolate mediante intese dirette ed esclu-
sive tra l’aggiudicatario e gli interessati, le cui competenze saranno a totale carico e spese del 
medesimo. 
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L’organizzazione del gruppo di lavoro dell’aggiudicatario sarà strutturata da: 

- n° 1 Capo Servizio; 

- ALMENO DUE squadre per il rilievo negli edifici, con il seguente organigramma minimo, even-
tualmente integrato da altre idonee figure professionali messe a disposizione 
dall’aggiudicatario in sede di offerta: 

n° 1 Capo squadra, che può coincidere con il Capo Servizio; 

n° 1 Collaboratore; 

È facoltà dell’aggiudicatario indicare in sede di offerta e quindi impiegare più di due squadre 
come sopra composte. 

Gli elaborati prodotti dovranno essere firmati per responsabilità professionale dal Capo Servi-
zio. 

I requisiti di idoneità professionale richiesti agli operatori economici per partecipare alla gara 
sono i seguenti: 

Per il Capo Servizio: 

- Architetto o ingegnere iscritto agli albi previsti dai vigenti ordinamenti professionali e abilitato 
all’esercizio della professione secondo le norme dei paesi dell’Unione Europea cui appartiene il 
soggetto; 

Per i Capo squadra: 

- Tecnico con diploma di Scuola Secondaria di secondo grado o diploma professionale, in mate-
rie attinenti al settore edilizio, o titolo di studio superiore; uno dei Capo squadra può coincidere 
con il Capo Servizio, se ne ha i requisiti; 

Per i Collaboratori: 

- Tecnico con diploma di Scuola Secondaria di secondo grado, o diploma professionale, in ma-
terie attinenti al settore edilizio, o titolo di studio superiore. 

Non sarà consentito, in sede di stipula del contratto o in sede di esecuzione dello stesso, per le 
società di professionisti, per le società di ingegneria e per i consorzi stabili, sostituire i soggetti 
nominativamente indicati in sede di gara, a pena di revoca dell’aggiudicazione o di nullità del 
contratto, fatte salve cause di inoperabilità soggettiva opportunamente documentata e da va-
lutarsi caso per caso dal responsabile unico del procedimento. 

All’atto dell’affidamento dell’incarico deve essere dimostrata la regolarità contributiva del sog-
getto affidatario. 

7.2 Requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico organizzativa 

Per poter partecipare alla gara i progettisti devono possedere i seguenti requisiti di capacità 
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa (ex art.263 del DPR 207/2010), di seguito indi-
cati: 

A) Ai sensi dell’art. 83, comma 4, lett.c) del D.Lgs. 50/2016, i concorrenti devono possedere 
un’adeguata copertura assicurativa contro i rischi professionali, valida per tutta la durata del 
contratto e sino all’emissione del certificato di verifica di conformità, per un importo percentua-
le non inferiore al 20% dell’importo del prezzo a base di gara, quindi pari a € 41.778,00. 

Tale requisito non è frazionabile per i raggruppamenti temporanei: pertanto dovrà essere pos-
seduto e dimostrato dal professionista indicato come coordinatore di progetto “CAPO SERVI-
ZIO” incaricato dell'integrazione tra le varie prestazioni; 
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B) I concorrenti devono aver espletato nel decennio precedente alla data di avvio della presen-
te procedura di gara, servizi di ingegneria e di architettura di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codi-
ce consistenti nel rilievo di edifici e relativi impianti, per un importo globale dei servizi pari ad 
almeno l’importo stimato del presente servizio da affidare; per ognuno dei servizi indicati do-
vranno essere specificati il committente, il soggetto che ha svolto il servizio, la data di esecu-
zione del servizio, l’importo e la natura delle prestazioni effettuate. Ciascuna delle relative pre-
stazioni deve essere stata prestata interamente. 

C) I concorrenti devono aver espletato nel decennio precedente alla data di avvio della proce-
dura di gara, DUE servizi di ingegneria e di architettura di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice 
relativi ad edifici di uso pubblico e nei quali gli elaborati tecnici soddisfano le prescrizioni di cui 
all’art. 10 commi 1 e 2 del DM 14.6.1989 n. 236 (servizi di punta), per un importo totale non 
inferiore a 0,40 volte l’importo stimato del presente servizio da affidare; per ognuno dei servizi 
indicati dovranno essere specificati il committente, il soggetto che ha svolto il servizio, la data 
di esecuzione del servizio, l’importo e la natura delle prestazioni effettuate. I due servizi richie-
sti dovranno essere stati svolti interamente dal medesimo concorrente e la somma complessi-
va deve raggiungere almeno la percentuale richiesta. I due servizi devono essere documentati 
mediante copia degli elaborati di cui all’art. 10 commi 1 e 2 del DM 14.6.1989 n. 236. 

Ai sensi dell’art. 46 - comma 2 del Codice le società costituite dopo la data di entrata in vigore 
del Codice, per un periodo di cinque anni dalla loro costituzione, possono documentare il pos-
sesso dei requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi richiesti dalla procedura di gara 
anche con riferimento ai requisiti dei soci delle società, qualora costituite nella forma di società 
di persone o di società cooperativa e dei direttori tecnici o dei professionisti dipendenti della 
società con rapporto a tempo indeterminato, qualora costituite in forma di società di capitali. 

I servizi di cui alle lettere B) e C) sono quelli iniziati, ultimati e approvati nel decennio prece-
dente alla data di avvio della procedura di gara ovvero la parte di essi ultimata e approvata 
nello stesso periodo per il caso di servizi iniziati in epoca precedente. 

Per i concorrenti stabiliti in altri paesi dell’Unione Europea i servizi di ingegneria e architettura 
di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice sono da intendersi quelli equivalenti, in base alla norma-
tiva vigente nei rispettivi paesi. 

Come documentazione a riprova dei servizi svolti, in fase di presentazione dell’offerta, deve 
essere prodotta autocertificazione concernente la buona e regolare esecuzione con indicazione 
degli atti autorizzativi, degli atti di approvazione o degli atti concessori, ovvero del certificato di 
verifica di conformità inerenti il servizio per il quale è stata svolta la prestazione. 

D) I concorrenti organizzati in forma societaria (società di professionisti e società di ingegne-
ria) devono aver avuto durante gli ultimi tre anni precedenti la data di avvio della procedura di 
gara un numero medio annuo di personale tecnico in misura non inferiore a 4 (quattro) perso-
ne, pari alle unità minime stimate per lo svolgimento del presente incarico. 

I liberi professionisti singoli e associati devono partecipare in numero almeno pari alle unità 
minime stimate per lo svolgimento dell’incarico. Il numero richiesto di tecnici potrà essere rag-
giunto mediante la costituzione di un raggruppamento temporaneo di professionisti. 

Fanno parte del personale tecnico: 

- il titolare in caso di libero professionista individuale; 

- tutti i professionisti associati in caso di studio associato; 

- i soci attivi; 

- i dipendenti; 

- i consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa su base annua iscritti ai 
relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di partiva IVA e che firmino il progetto, ovvero 
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firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero facciano parte dell’ufficio di direzione lavori e 
che abbiano fatturato nei confronti del concorrente una quota superiore al cinquanta per cento 
del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima dichiarazione IVA; 

- i collaboratori a progetto in caso di soggetti non esercenti arti e professioni. 

Come documentazione a riprova del numero medio annuo di personale tecnico nel periodo in-
dicato alla lettera D) dovrà essere prodotta copia dei contratti di lavoro, copia dei mod. CUD 
nonché di ogni altro documento dal quale risulta il rapporto di lavoro esistente nel periodo di 
riferimento. 

Raggruppamenti e consorzi stabili: 

Nel caso di raggruppamento temporaneo di professionisti, costituiti e costituendi, i requisiti 
speciali di qualificazione devono essere posseduti cumulativamente dal raggruppamento. 

Nel caso di raggruppamento di tipo orizzontale o misto (per la sub-associazione orizzontale), il 
requisito di cui alla lettera B) deve essere posseduto dalla capogruppo in misura percentuale 
maggiore rispetto a ciascuna mandante e potrà assumere e coprire al massimo il 60% del re-
quisito in relazione all’importo; la restante parte deve essere posseduta cumulativamente dai 
mandanti, fermo restando il raggiungimento del 100% del requisito. Qualora la mandataria sia 
in possesso di requisiti superiori alla suddetta percentuale, parteciperà alla gara per una per-
centuale di requisiti pari al limite massimo sopraindicato.  

Nel caso di raggruppamento verticale puro è sufficiente che ogni concorrente possieda i requi-
siti per la parte di servizio che intende eseguire. 

Per i fatturati relativi a prestazioni effettuate in posizione di raggruppamento, vengono consi-
derate utili le aliquote attestate da specifica autodichiarazione rilasciata ai termini di legge 

Nell’offerta dovranno essere specificate le parti del Servizio che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici ai sensi dell’art. 48 - comma 4 del Codice e nel complesso dovranno esse-
re posseduti il 100% dei requisiti richiesti. 

In caso di raggruppamento temporaneo è richiesta la presenza obbligatoria di un giovane pro-
fessionista iscritto all’Albo professionale da meno di 5 (cinque) anni. 

Relativamente ai consorzi stabili di cui all’articolo 46 - comma 1, lettera f) del Codice, al fine di 
non determinare situazione di disparità di trattamento e per tutelare l’operatività delle PMI, per 
i primi cinque anni dalla costituzione i requisiti di cui alle precedenti lettere B), C) e D) possano 
essere dimostrati attraverso i requisiti delle società consorziate. 

Il requisito di cui alla lettera C) non è frazionabile. I due servizi richiesti per ciascuna classe e 
categoria dovranno essere stati svolti interamente da uno dei membri del raggruppamento e la 
somma complessiva deve raggiungere almeno la percentuale richiesta. 

8. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 
del Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico 
e professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di 
altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento. Non è consentito l’avvalimento per la di-
mostrazione dei requisiti morali, di idoneità professionale o dei requisiti tecnico/professionale 
di natura strettamente soggettiva [ad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi, 
oppure certificazioni di qualità].  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nulli-
tà, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
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Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione ap-
paltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie. L’ausiliario non può avvalersi a sua volta di 
altro soggetto.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che della 
stessa ausiliaria si avvalga di più di un concorrente e che partecipino alla procedura sia 
l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti.  

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 
concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 
del Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la 
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sosti-
tuire l’ausiliaria. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 5, del Codice, gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a cari-
co del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario. 

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione co-
munica l’esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalità di cui al punto 2.3 
(a mezzo pec), al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo 
per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termi-
ne, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento 
da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvali-
mento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga 
del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvali-
mento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e 
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria 
non è sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

9. SUBAPPALTO 

Non è ammesso il subappalto, fatta eccezione per le attività indicate all’art. 31, comma 8 del 
Codice. 

Resta, comunque, ferma la responsabilità esclusiva del progettista. 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le prestazioni che intende subappaltare o concedere in 
cottimo nei limiti del 30% dell’importo complessivo del contratto, in conformità a quanto previ-
sto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

Il concorrente è tenuto ad indicare nell’offerta obbligatoriamente tre subappaltatori. 

Non costituisce motivo di esclusione ma comporta, per il concorrente, il divieto di subappalto: 

- l’omessa dichiarazione della terna; 
- l’indicazione di un numero di subappaltatori inferiore a tre; 
- l’indicazione di un subappaltatore che, contestualmente, concorra in proprio alla gara. 
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È consentita l’indicazione dello stesso subappaltatore in più terne di diversi concorrenti. 

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara 
mediante presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una 
dichiarazione integrativa nei termini indicati al punto 15.2. Il mancato possesso dei requisiti di 
cui all’art. 80 del Codice, ad eccezione di quelli previsti nel comma 4 del medesimo articolo, in 
capo ad uno dei subappaltatori indicati nella terna comporta l’esclusione del concorrente dalla 
gara. 

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del 
Codice. 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da una garanzia provvisoria, sotto forma di 
cauzione o fideiussione provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% 
dell’importo complessivo della fornitura in questione e pertanto per il seguente importo: 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscri-
zione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o 
all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del de-
creto legislativo 6 settembre 2011, n.159; la garanzia è svincolata automaticamente al mo-
mento della sottoscrizione del contratto. La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, 
comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.  

L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dalla dichiarazione di un istituto bancario o 
assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che 
ha rilasciato la garanzia provvisoria, contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, 
qualora l’offerente risultasse affidatario, garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di 
cui agli artt. 103 e 104 del Codice in favore della stazione appaltante, valida fino alla data di 
emissione del certificato provvisorio o del certificato di regolare esecuzione di cui all’art. 103, 
co. 1 del Codice o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei servi-
zi/fornitura risultante dal relativo certificato. Tale impegno non è richiesto al microimprese, 
piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente 
dalle medesime costituiti. 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:  

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltan-
te; il valore deve essere al corso del giorno del deposito; la relativa quietanza deve essere in-
serita nella busta “A – Documentazione amministrativa”; 

b. in contanti, con versamento presso Unicredit S.p.A., agenzia Perugia Università, Via Fabretti 
codice IBAN: IT 70 J 02008 03043 000029407189; in tal caso, la relativa quietanza, con la se-
guente causale “Cauzione provvisoria appalto redazione planimetrie” deve essere inserita 
nella busta “A – Documentazione amministrativa”. Al fine di facilitare lo svincolo, si invita il 
concorrente ad indicare il numero di conto corrente e gli estremi della banca presso cui 

DESCRIZIONE CUP 
CIG 

IMPORTO 
COMPLESSIVO 

IMPORTO 
GARANZIA 

2% 

Redazione planimetrie relative 
all’accessibilità degli edifici 
universitari 
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CIG 7559405A57 € 208.890,00 € 4.177,80 
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l’Università dovrà restituire la cauzione provvisoria versata. Le spese di svincolo sono a carico 
del destinatario;  

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispon-
dano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è 
conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. Gli operatori economici, 
prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia in 
possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  

-http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-
nonlegittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf  

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà:  

1) essere intestata, a pena di esclusione, a tutti gli operatori economici del costitui-
to/costituendo raggruppamento temporaneo, aggregazione di imprese di rete o consorzi ordi-
nari o GEIE;  

2) essere conforme allo schema tipo allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello 
sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti, 19 gennaio 
2018 n. 31, pubblicato in GU n. 83 del 10 aprile 2018;  

3) essere prodotta in originale o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 
2000, n. 445, con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;  

4) avere validità per 180 gg. dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

5) prevedere espressamente a pena di esclusione:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 
del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante; 

d. la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a 
richiesta del concorrente, una garanzia fideiussoria, relativa alla cauzione definitiva di cui 
all’art. 103 del Codice, in favore della stazione appaltante, valida fino alla data di emissione del 
certificato di verifica della conformità che attesti la regolare esecuzione ai sensi dell’art. 103, 
co. 1 del Codice o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni 
risultante dal relativo certificato.  

6) riportare, a pena di esclusione, l’autentica della sottoscrizione del soggetto garante, ai 
sensi dell’art. 21, comma 2 del DPR 445/20007;  

7) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, co. 5 
del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al 
momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità 
di cui all’art. 93, comma 7 del Codice. Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e do-
cumenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. In 
caso di partecipazione in forma associata, le suddette riduzioni si possono ottenere alle se-
guenti condizioni:  
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a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 del Codice, con-
sorzio ordinario di concorrenti di cui all’art. 45, co. 2, lett. e) del Codice o di aggregazioni di 
imprese di rete, il concorrente può godere del beneficio della riduzione della garanzia solo se 
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il consorzio ordinario siano in posses-
so della predetta certificazione;  

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che costi-
tuiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il raggruppamento 
stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle prestazioni contrattuali 
che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume nella ripartizione dell’oggetto 
contrattuale all’interno del raggruppamento;  

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice e di 
aggregazioni di imprese di rete con organo comune e soggettività giuridica, il concorrente può 
godere del beneficio della riduzione della garanzia nel caso in cui la predetta certificazione sia 
posseduta dal consorzio/aggregazione di imprese di rete.  

La mancata presentazione della garanzia provvisoria – a condizione che la garanzia sia stata 
già costituita prima della presentazione dell’offerta – la presentazione di una garanzia di valore 
inferiore o priva di una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate, oppure la mancata rein-
tegrazione potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83, co. 9 del Codice.  

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata 
all’aggiudicatario automaticamente al momento della stipula del contratto, mentre agli altri 
concorrenti, ai sensi dell’art. 93, co. 9 del Codice, verrà svincolata tempestivamente e comun-
que entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

11. SOPRALLUOGO 

Per la partecipazione alla procedura i concorrenti dovranno predisporre gli elaborati del presen-
te appalto relativi ad un edificio campione che è stato individuato in: P03E18 PADIGLIONE BO-
NUCCI (sede del Centro Linguistico di Ateneo) sito in Perugia via Enrico Dal Pozzo s.n.c.. 

A tal fine i concorrenti devono effettuare sopralluogo presso l’edificio campione. 

Il sopralluogo dell’edificio campione e la presa visione di tutta la documentazione di gara è ob-
bligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell’art. 79, 
comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi al fine di poter realizzare gli 
elaborati per l’offerta tecnica. La mancata effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione 
dalla procedura di gara. 

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata al RUP a mezzo e-mail all’indirizzo: 
attilio.paracchini@unipg.it e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico: 
nominativo del concorrente; recapito telefonico; indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della 
persona incaricata di effettuare il sopralluogo. 

La suddetta richiesta dovrà essere inviata entro le ore 13:00 del giorno 17.10.2018. Il so-
pralluogo dovrà essere effettuato dai concorrenti entro e non oltre il giorno 23.10.2018. 

I sopralluoghi si svolgeranno nei giorni di martedì e giovedì, con ritrovo presso l’edificio cam-
pione. In tale occasione sarà rilasciata l’attestazione di avvenuto sopralluogo e presa visione, 
da inserirsi busta “A -  Documentazione Amministrativa”, nonché gratuitamente il CD-ROM 
contenente le planimetrie degli edifici oggetto dell’affidamento. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in 
possesso del documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e ap-
posita delega munita di copia del documento di identità del delegante. Il soggetto delegato ad 
effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico da più concorrenti. 
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In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, aggregazione 
di rete in relazione al regime della solidarietà di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i di-
versi operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato da un rappresentante lega-
le/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete 
o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggrega-
zione di rete non ancora costituita in RTI, il sopralluogo è effettuato da un rappresentante le-
gale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in 
rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In 
alternativa l’operatore raggruppando/aggregando/consorziando può effettuare il sopralluogo 
singolarmente. 

In caso di consorzio stabile il sopralluogo deve essere effettuato da soggetto munito di delega 
conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come esecutore. 
La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla sta-
zione appaltante attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la 
prestazione è sanabile mediante soccorso istruttorio ex art. 83, comma 9 del Codice. 

12. PAGAMENTO A FAVORE DELL’AUTORITÀ 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge 
in favore dell’Autorità nazionale anticorruzione, secondo le modalità di cui alla deliberazione 
dell’A.N.AC. n. 1377 del 21 dicembre 2016 o successiva delibera pubblicata sul sito dell’ANAC 
nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.  

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento 
mediante consultazione del sistema AVCpass/Banca dati nazionale operatori economici. Qualo-
ra il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta po-
trà essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia 
stato già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. In caso di 
mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente 
dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della l. 266/2005. 

13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCU-
MENTI DI GARA 

Il plico contenente l’offerta e la documentazione, a pena di non ammissione alla gara, deve 
pervenire, con qualsiasi mezzo, salvo via PEC, non potendosi ancora garantire la riservatezza 
della documentazione inviata per via elettronica, entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 
13.11.2018, presso Università degli Studi di Perugia, Ufficio Archivio e Protocollo, Piazza 
dell’Università n. 1, 06123 Perugia. 

L’orario di apertura dell’Ufficio Archivio e Protocollo per la ricezione della corrispondenza è il 
seguente: mattina dal lunedì al venerdì dalle 9,00 alle 13,00; pomeriggio: martedì e giovedì 
dalle 15,00 alle 17,00. 

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termine di presentazione, richiesto a pena di esclusio-
ne, farà fede unicamente la segnatura di protocollo apposta dall'Ufficio Archivio e Protocollo.  

A tal fine i concorrenti devono far pervenire il plico con congruo anticipo rispetto all’ora di sca-
denza onde consentire le operazioni di protocollazione entro l’orario previsto. 

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo 
lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile. 

L’inoltro della documentazione è a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando 
esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Università ove, per disguidi postali o di altra natura ov-
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vero per qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga all’indirizzo di destinazione entro il termi-
ne perentorio sopra indicato. Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi perve-
nuti oltre il suddetto termine di scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volontà del con-
corrente e anche se spediti prima del termine indicato. Ciò vale anche per i plichi inviati a mez-
zo di raccomandata A/R o altro vettore, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal tim-
bro postale. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come non consegnati.  

Il plico contenente l’offerta e la documentazione, a pena di esclusione, deve essere sigillato. 
Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi se-
gno o impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca o piombo, tale 
da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura originaria proveniente 
dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e delle buste.  

Il plico deve recare, all’esterno, le informazioni relative all’operatore economico concorrente 
[denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo PEC per le comunicazioni] e riportare 
la dicitura: CUP J37D18000820005 CIG 7559405A57 procedura aperta redazione planimetrie. 

Nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, vanno riportati sul plico le infor-
mazioni di tutti i singoli partecipanti.  

Il plico contiene al suo interno tre buste chiuse e sigillate, recanti l’intestazione del mittente, 
l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:  

“A - Documentazione amministrativa”  

“B - Offerta tecnica”  

“C - Offerta economica”  

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi com-
preso il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono es-
sere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.  

I concorrenti potranno utilizzare i modelli predisposti dalla Stazione appaltante e messi a di-
sposizione sul profilo di committente.  

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità 
(per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 
presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti).  

Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura.  

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in co-
pia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 
445/2000.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua stra-
niera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra 
testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essen-
do a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.  

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione.  

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento ri-
spetto all’importo a base di gara.  

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alla data di sca-
denza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione appal-
tante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, di confermare la 
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validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima stazione appaltante e di 
produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara 
fino alla medesima data. Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà con-
siderato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era fina-
lizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipa-
zione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false di-
chiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 
essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili 
con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impe-
gno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale 
o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sa-
nabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rile-
vanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 
del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 
superiore a 7 giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richie-
sta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termi-
ne perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concor-
rente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appal-
tante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certi-
ficati, documenti e dichiarazioni presentati. 

15. CONTENUTO DELLA BUSTA “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché 
la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 
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15.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

La domanda di partecipazione è redatta in bollo, preferibilmente secondo il modello di cui 
all’allegato n. 1 e contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara (professioni-
sta singolo, associazione professionale, società, raggruppamento temporaneo, consorzio stabi-
le, aggregazione di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione 
di rete,GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e 
il ruolo di ciascun operatore economico (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio stabile, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
diversamente si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda di partecipazione è sottoscritta e presentata: 

- nel caso di professionista singolo, dal professionista; 

- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri; 

- nel caso di società o consorzi stabili, dal legale rappresentante. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituito, dal legale rappre-
sentante della mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal lega-
le rappresentante di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti 
temporanei, in quanto compatibile. In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), dal legale rappresentante dell’organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di sogget-
tività giuridica (cd. rete - contratto), dal legale rappresentante dell’organo comune nonché dal 
legale rappresentante di ciascuno degli operatori economici dell’aggregazione di rete; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se è sprovvista 
di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria, dal legale rappresentante dell’operatore economico retista 
che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del rag-
gruppamento da costituirsi, dal legale rappresentante di ciascuno degli operatori economici 
dell’aggregazione di rete. 

Il concorrente allega: 

a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 

b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale 
del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, 
la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresen-
tativi risultanti dalla visura. 

15.1.1 Dichiarazioni integrative 

La domanda di partecipazione contiene anche le seguenti dichiarazioni, rese anche ai sensi de-
gli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, con le quali ciascun concorrente: 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f- 
ter) del Codice; 
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2. dichiara i seguenti dati: 

Per i professionisti singoli 

a. dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza); 

Per i professionisti associati 

b. dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza) di tutti 
i professionisti associati; 

c. requisiti (estremi di iscrizione ai relativi albi professionali) di cui all’art. 1 del d.m. 263/2016 
con riferimento a tutti i professionisti associati; 

Per le società di professionisti 

d. dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza) di tutti 
i soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice oppure la banca dati ufficiale o il pubblico regi-
stro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 
dell’offerta; 

e. estremi di iscrizione ai relativi albi professionali dei soci; 

f. organigramma aggiornato di cui all’art. 2 del d.m. 263/2016; 

In alternativa alle dichiarazioni di cui alle lett. e) e f), il concorrente dichiara che i medesimi 
dati aggiornati sono riscontrabili sul casellario delle società di ingegneria e professionali 
dell’ANAC. 

Per le società di ingegneria 

g. dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza) di tutti 
i soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice oppure la banca dati ufficiale o il pubblico regi-
stro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 
dell’offerta; 

h. estremi dei requisiti (titolo di studio, data di abilitazione e n. iscrizione all’albo professionale) 
del direttore tecnico di cui all’art. 3 del d.m. 263/2016; 

i. organigramma aggiornato di cui all’art. 3 del d.m. 263/2016. 

In alternativa alle dichiarazioni di cui alle lett. h) e i), il concorrente dichiara che i medesimi 
dati aggiornati sono riscontrabili sul casellario delle società di ingegneria e professionali 
dell’ANAC. 

Per i consorzi stabili 

j. dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, residenza) di tutti i 
soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice oppure la banca dati ufficiale o il pubblico regi-
stro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 
dell’offerta; 

3. dichiara, con riferimento ai professionisti che espletano l’incarico di cui al punto 7.1 lett. c), i 
seguenti dati: nome, cognome, data di nascita, codice fiscale, iscrizione al relativo albo profes-
sionale; 

4. indica il nominativo della persona fisica incaricata dell’integrazione tra le prestazioni specia-
listiche ai sensi dell’art. 24, comma 5 del Codice; 

5. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 
preso atto e tenuto conto: 
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a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicu-
rezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo 
dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che pos-
sono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della 
propria offerta; 

6. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella do-
cumentazione gara; 

7. accetta il patto di integrità in materia di Contratti Pubblici dell’Università degli Studi di Peru-
gia, pubblicato sul sito internet alla pagina: http://www.unipg.it/amministrazione-
trasparente/disposizioni-generali/atti-generali/atti-amministrativi-generali allegato alla docu-
mentazione di gara (art. 1, comma 17, della l. 6 novembre 2012 n. 190); 

8. dichiara di aver preso visione dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione e di avere 
preso conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla dete-
minazione dell’offerta economica e tali da consentire il ribasso offerto; 

9. indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………; codice fiscale ……………, partita IVA … … … … … 
… … ; indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati membri, 
l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76 del Codice; 

10. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la sta-
zione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione 
alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso 
agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che sa-
ranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da 
segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e com-
provata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

11. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 
30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti in-
formatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui 
all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità azien-
dale di cui all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 

12. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i se-
guenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autoriz-
zazione a partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tribunale di ……………… nonché dichiara di 
non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e 
che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura con-
corsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

Le dichiarazioni integrative sono sottoscritte: 

- nel caso di professionista singolo, dal professionista; 

- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri; 

- nel caso di società o consorzi, dal legale rappresentante. 

Le dichiarazioni integrative sono presentate, oltre che dal concorrente singolo, dai seguenti 
soggetti nei termini indicati: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari da costituire, da tutti gli operatori 
economici raggruppandi o consorziandi con riferimento ai nn. da 1 a 12; 
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- nel caso di raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari costituiti/consorzi stabili: 

 - dalla mandataria/capofila/consorzio stabile, con riferimento ai nn. da 1 a 12; 

 - da ciascuna delle mandanti/consorziate esecutrici, con riferimento a n. 1 (integrazioni 
al DGUE); n. 2 (elenco soggetti di cui all’art. 80, comma 3, e idoneità professionale in relazione 
alla propria ragione sociale); n. 7 (patto di integrità); n. 11 (privacy) e, ove pertinente, n. 12 
(concordato preventivo). 

Le dichiarazioni integrative sono, inoltre, presentate da ciascuna ausiliaria con riferimento a n. 
1 (integrazioni al DGUE); n. 2 (elenco soggetti di cui all’art. 80, comma 3); n. 7 (patto di inte-
grità); n. 11 (privacy) e, ove pertinente, n. 12 (concordato preventivo); 

Le dichiarazioni integrative sono, inoltre, presentate da ciascun subappaltatore con riferimento 
ai nn. 1) integrazioni al DGUE, 2) elenco dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3. 

Le dichiarazioni di cui ai punti da 1 a 12, potranno essere rese o sotto forma di allegati alla 
domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima debitamente 
compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della domanda di 
partecipazione. 

15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO  

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrut-
ture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione su 
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it secondo quanto ivi indicato.  

Una volta compilato, il concorrente dovrà, a pena di esclusione:  
i) scaricarlo e salvarlo sul proprio PC;  
ii) sottoscriverlo digitalmente;  
iii) immetterlo nuovamente a sistema e quindi farlo pervenire alla stazione appaltante.  

In caso di mancato ricorso al servizio DGUE in formato elettronico, il concorrente rende tutte le 
informazioni relative alla procedura di appalto scaricando il file editabile sul sito 
http://www.mit.gov.it/comunicazione/news/documento-di-garaunico-europeo-dgue, compilan-
do, firmandolo e inserendolo nella busta “A – Documentazione” secondo quanto di seguito indi-
cato. 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudica-
trice o ente aggiudicatore  

[In caso di mancato ricorso al servizio DGUE in formato elettronico] Il concorrente rende tutte 
le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.  

Parte II – Informazioni sull’operatore economico  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti perti-
nenti.  

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C  

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto 
di avvalimento.  

Il concorrente, per ciascun ausiliario, allega:  

1) DGUE, a firma dell’ausiliario, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, 
alla parte III, alla parte IV, ove pertinente, e alla parte VI;  

2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con 
la quale quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere 
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a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concor-
rente;  

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliario con 
la quale quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come 
associata o consorziata;  

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si ob-
bliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal 
fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del 
Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

5) PASSOE dell’ausiliario;  

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi 
inseriti nelle c.d. “black list”  

7) dichiarazione dell’ausiliario del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai 
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 
del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. in l. 122/2010)  

 Oppure: dichiarazione di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 
comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Mini-
stero. 

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D  

Il concorrente, pena l’impossibilità di ricorrere al subappalto, indica l’elenco delle prestazioni 
che intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del con-
tratto nonché, ai sensi dell’art. 105 comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappalta-
tori proposti.  

Il concorrente, per ciascun subappaltatore, allega:  

1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e 
B, alla parte III, e alla parte VI;  

2) PASSOE del subappaltatore.  

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disci-
plinare (Parte III Sez. A-B-C-D).  

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione e compila:  

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui 
par. 7.1 del presente disciplinare;  

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-
finanziaria di cui al par. 7.2 del presente disciplinare;  

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tec-
nica di cui al par. 7.2 del presente disciplinare; 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti perti-
nenti. 

Il DGUE è sottoscritto dai seguenti soggetti: 
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- nel caso di professionista singolo, dal professionista; 

- nel caso di studio associato, da tutti gli associati o dal rappresentante munito di idonei poteri; 

- nel caso di società o consorzi, dal legale rappresentante. 

Il DGUE è presentato, oltre che dal concorrente singolo, da ciascuno dei seguenti soggetti: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ciascuno degli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazione di rete, dall’organo comune, ove presente e da tutti retisti parteci-
panti; 

- nel caso di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio con-
corre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 
80, commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 com-
ma 3 del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto 
l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

15.3 Documentazione a corredo 

Il concorrente allega: 

1. copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 

2. (in caso di sottoscrizione del procuratore) copia conforme all’originale della procura oppure 
nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei pote-
ri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore atte-
stante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 

3. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al con-
corrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 
del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE 
dell’impresa subappaltatrice; 

4. ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ANAC; 

5. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fi-
deiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; 

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi 
dell’art. 93, comma 7 del Codice 

6. copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la ri-
duzione dell’importo della cauzione; 

15.4 Documentazione ulteriore per i soggetti associati  

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla manda-
taria per atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero 
la percentuale in caso di servizi indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
riuniti o consorziati; 

- dichiarazione dei seguenti dati: nome, cognome, codice fiscale, estremi dei requisiti (titolo di 
studio, data di abilitazione e n. iscrizione all’albo professionale), posizione nel raggruppamento 
del giovane professionista di cui all’art. 4 del d.m. 263/2016. 
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Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del sogget-
to designato quale capofila. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio ovvero 
la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori econo-
mici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice confe-
rendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria 
che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati; 

d. (solo per i raggruppamenti temporanei) nome, cognome, codice fiscale, estremi dei requisiti 

(titolo di studio, data di abilitazione e n. iscrizione all’albo professionale) del giovane professio-
nista di cui all’art. 4, comma 1, del d.m. 263/2016 e relativa posizione, ai sensi del comma 2. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 15.4 potranno essere rese o sotto forma di allegati 
alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA  

16.1 La Busta recante all’esterno la dicitura “B – OFFERTA TECNICA”, sigillata e siglata sui 
lembi di chiusura, deve contenere, a pena di esclusione, i documenti contenenti le proposte re-
lative agli elementi di natura qualitativa di cui all’art. 18.1 del presente disciplinare. 

La mancata presentazione di tutta la documentazione richiesta o il mancato rispetto delle pre-
scrizioni inerenti la sottoscrizione ovvero la documentazione allegata relative ad uno o a tutti i 
criteri di valutazione o sub – criteri di valutazione non costituisce causa di esclusione, ma com-
porta esclusivamente la valutazione pari a 0 punti per lo specifico elemento ponderale o sub 
elemento ponderale. 

L’attribuzione di un punteggio pari a 0 per ciascuno dei criteri o sub criteri ponderali in ogni ca-
so comporta per il concorrente l’obbligo di svolgere il servizio in oggetto sulla base delle indi-
cazioni e dei contenuti del Capitolato speciale descrittivo e prestazionale e dello Schema di 
contratto.  

Dall’offerta tecnica non deve risultare alcun elemento che possa rendere palese o consenta di 
desumere, direttamente o indirettamente, l’offerta di prezzo oggetto di valutazione contenuta 
nella Busta C – “OFFERTA ECONOMICA”; pertanto nell’offerta tecnica non devono essere con-
tenuti elenchi di prezzi unitari, importi di lavori o di spese tecniche. 

Inoltre l’offerta tecnica: 

- non comporta e non può comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adegua-
mento o altro, a carico della Stazione appaltante, pertanto sotto il profilo economico l’importo 
contrattuale determinato in base all’offerta economica resta insensibile alla predetta offerta 
tecnica; 

- non può contenere elementi proposti sotto condizione di variazioni del prezzo; 
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- non può esprimere o rappresentare soluzioni alternative, opzioni diverse, proposte condizio-
nate o altre condizioni equivoche, in relazione a uno o più d’uno degli elementi di valutazione o 
altre condizioni che non consentano l’individuazione di un’offerta da valutare in modo univoco; 

- costituisce obbligazione contrattuale specifica e integra automaticamente le previsioni degli 
atti posti a base di gara nonché il Capitolato speciale descrittivo e prestazionale e lo Schema di 
contratto. 

Tutta la documentazione da inserire nella Busta “B – Offerta Tecnica”, dovrà essere debita-
mente sottoscritta da tutti i professionisti che saranno interessati all’esecuzione della presta-
zione in caso di studio associato, dal soggetto mandatario in caso di RTP già costituito, da tutti 
i professionisti in caso di RTP da costituirsi, dal legale rappresentante in caso di società di pro-
fessionisti o società di ingegneria o studio in forma societaria oppure di consorzio stabile. 

Per tutti gli elaborati per i quali sia prescritto un numero massimo di facciate, queste dovranno 
essere numerate in ordine progressivo; nel conteggio si intendono esclusi eventuali copertine e 
indici. 

16.2 La busta “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i documenti di seguito 
indicati. 

a) Con riferimento al criterio «professionalità e adeguatezza dell’offerta» indicato al punto 
18.1: documentazione grafica, fotografica e descrittiva di un numero massimo di tre servizi re-
lativi a interventi ritenuti dal concorrente significativi della propria capacità a realizzare la pre-
stazione sotto il profilo tecnico, scelti fra interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affi-
damento.  

La documentazione dei tre servizi deve essere riunita in un unico fascicolo rilegato; i documen-
ti devono essere redatti, per ciascun servizio per un totale massimo di 2 (due) cartelle A3. 

N.B. La documentazione attestante la professionalità è riferita al concorrente, singolo o in for-
ma di raggruppamento temporaneo tra progettisti, che presenti offerta. 

Si riterranno più adeguate quelle offerte la cui documentazione consenta di stimare il livello di 
specifica professionalità, affidabilità e, quindi, qualità del concorrente, in quanto dimostra che il 
concorrente ha svolto servizi che, sul piano tecnologico, funzionale, rispondono meglio ai se-
guenti aspetti: 

• prestazioni svolte in relazione a quelle richieste; 

• attinenza dei servizi a quelli oggetto d’appalto; 

b) Con riferimento al criterio «caratteristiche qualitative e metodologiche dell’esecuzione del 
servizio» indicato al punto 18.1: relazione tecnica illustrativa delle modalità con cui saranno 
svolte le prestazioni oggetto dell’incarico con riferimento ai seguenti aspetti: 

1. Descrizione delle metodologie: 

• modalità di svolgimento delle prestazioni oggetto dell’appalto, con riferimento alle problema-
tiche specifiche connesse al Servizio in affidamento e al suo ambiente di svolgimento; 

• modalità per garantire il costante monitoraggio tra quanto programmato e quanto effettiva-
mente realizzato; 

2. Processi e risorse umane che si intendono impiegare per lo svolgimento dell’incarico: 

• descrizione del team di lavoro che sarà adottato per lo svolgimento del Servizio, dettagliando 
l’organigramma che si intende adottare per lo svolgimento del Servizio nel suo complesso; do-
vrà essere fornito l’elenco dei professionisti personalmente responsabili dell’espletamento del 
Servizio oggetto dell’appalto, indicando la posizione all’interno della struttura dell’offerente, la 
qualifica professionale, gli estremi di iscrizione nei relativi albi professionali; tale aspetto sarà 
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valutato solo per la parte eccedente l’organigramma minimo di cui all’Art. 18 del capitolato 
speciale descrittivo e prestazionale; 
• descrizione del sistema organizzativo adottato e definizione delle modalità di svolgimento e 
dei tempi minimi di impiego garantiti dal team di lavoro per l’espletamento delle attività com-
prese nel Servizio; 
• modalità di interazione con il Responsabile del Procedimento; 
• report periodici destinati al RUP affinché questi abbia il monitoraggio costante dell’andamento 
del servizio e delle attività con esso interferenti; 
• eventuali processi, strumenti e metodologie innovativi; 

Si riterranno più adeguate quelle relazioni che illustreranno in modo più preciso ed esaustivo i 
seguenti aspetti: 

• completezza degli aspetti considerati nell’analisi delle fasi lavorative; 
• corrispondenza delle figure professionali con i compiti e ruoli richiesti dal Servizio; 
• miglior organizzazione dei componenti il gruppo di lavoro; 
• chiarezza espositiva; 
• migliore modalità di svolgimento del Servizio; 
• interrelazione tra i vari aspetti sviluppati; 
• contenuto dei principali report periodici al RUP; 
• frequenza di aggiornamento; 
• modalità di archiviazione in formato elettronico dei report; 
• modalità di archiviazione della documentazione fotografica; 
• eventuali processi, strumenti e metodologie innovativi; 
• servizio successivo alla conclusione del Servizio e assistenza tecnica; 
• manutenibilità nel tempo degli elaborati, al mutare delle condizioni degli edifici e del loro uti-
lizzo, mediante aggiornamenti effettuabili direttamente dall’Università; 
• eventuale offerta di attività aggiuntive utili all’Università rispetto a quanto previsto nel pre-
sente capitolato, senza aumento del corrispettivo. 

Il contenuto della Relazione tecnica illustrativa non può superare il limite massimo di 5 (cin-
que) cartelle A4. Qualora il testo superasse le 5 cartelle, la commissione giudicatrice non leg-
gerà le cartelle successive alla quinta e quindi, nel formulare i propri giudizi, non terrà conto 
delle informazioni in esse contenute. 

Per "cartelle A4", che costituiscono la relazione, si intendono pagine in formato ISO A4, con 
scrittura non inferiore al corpo 10 (dieci punti) e non più di 50 (cinquanta) righe per pagina, in 
ogni caso con il limite di 4.000 battute per pagina; non sono computati gli spazi, le righe in 
bianco, nonché le cartelle utilizzate per gli indici o per le copertine; nel conteggio delle cartelle 
sono compresi figure, schemi e grafici che il concorrente eventualmente inserirà del testo della 
relazione. 

3. Proposta di restituzione elaborati per l’edifico campione  

Tali elaborati saranno costituiti da una relazione di massimo 2 (due) cartelle A4 e da una pla-
nimetria per ogni piano dell’edificio campione. 

Saranno valutati i seguenti aspetti: 

• completezza delle informazioni; 

• qualità grafica dell’elaborato (resa della base cartografica, linee di percorso, simbologia, di-
dascalie); 

• rappresentatività per l’Università degli Studi di Perugia, quale documento da destinare 
all’utenza in atto e a quella potenziale; 

• leggibilità al variare della scala di visualizzazione (dal generale al particolare); 
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• leggibilità e navigabilità delle informazioni, con specifico riferimento alla navigabilità 
dell’elaborato in formato *.pdf e possibilità di ricerca per parole chiave; 

• attitudine dell’elaborato ad essere utilizzato come strumento consultabile per la pianificazione 
di un percorso di persona su sedia a rotelle; 

• eventuale presenza delle criticità di cui all’Art. 2; qualora a giudizio del concorrente l’edificio 
campione non presenti criticità, per completare l’offerta di gara possono essere inserite infor-
mazioni fittizie, al solo scopo di mostrarne le modalità di rilievo; 

• la manutenibilità nel tempo degli elaborati al mutare delle condizioni degli edifici e del loro 
utilizzo mediante aggiornamenti effettuabili direttamente dall’Università. 

Per i punti 1, 2 e 3 dovrà essere inserito nella busta B “Offerta tecnica” un CD/DVD 
contenente esclusivamente i medesimi documenti elencati. Il CD/DVD dovrà conte-
nere tutti gli elaborati e le relazioni, ciascuna in un file separato nominato con il co-
dice del punto al quale si riferisce in formato pdf.  

Tutta la documentazione dovrà essere in lingua italiana, priva di qualsivoglia indicazione (diret-
ta o indiretta) di carattere economico. 

Accesso agli atti – notifica ai controinteressati 

La documentazione tecnica di cui sopra dovrà contenere in apposita pagina, l’eventuale indica-
zione espressa delle parti che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione 
dell’offerente, segreti tecnici o commerciali o industriali e i correlati riferimenti normativi, sot-
toscritta con firma autografata dell’offerente, e che pertanto necessitano di adeguata e puntua-
le tutela in caso di accesso ex artt. 53 del D.Lgs. n. 50/2016 e 22 e ss. della L. n. 241/90 da 
parte di terzi, atteso che le informazioni fornite nell’ambito della documentazione tecnica costi-
tuiscono segreti tecnici o commerciali o industriali. 

Si precisa, comunque, che ogni decisione in merito alla valutazione della riservatezza delle of-
ferte sarà di competenza della Stazione appaltante. 

17. CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA  

All’interno del plico generale dovrà essere inserita una busta “C- Offerta Economica” in singola 
busta separata. Essa contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica predisposta preferi-
bilmente secondo il modello elaborato dalla Stazione appaltante, pubblicato sul Profilo di com-
mittente. In particolare l’offerta economica deve contenere i seguenti elementi: 

a) il ribasso unico percentuale, in cifre e in lettere, da applicare sull’importo complessivo a 
base di gara, al netto di oneri previdenziali e assistenziali ed IVA.  

b) la riduzione percentuale del tempo contrattuale. Tale riduzione non può essere superio-
re al 15 % del tempo di esecuzione previsto nella documentazione di gara (365 giorni 
naturali e consecutivi). In caso di offerta superiore al 15 %, la stessa verrà considerata 
come pari a tale limite. Non sono ammesse offerte temporali in aumento. 

Si precisa che: 

- il ribasso deve essere espresso fino alla terza cifra decimale oltre la virgola; nel caso in cui 
fossero indicati più decimali, la Stazione appaltante procederà automaticamente al troncamen-
to, prendendo in considerazione solo le prime 3 (tre) cifre; 

- in caso di discordanza tra gli elementi dell’offerta (sconto percentuale offerto espresso in cifre 
e in lettere) prevale il ribasso percentuale in lettere. 

Non sono ammesse offerte per parte del contratto. Non sono ammesse offerte condizionate o 
difformi da quanto prescritto nel bando, nel presente disciplinare, nel capitolato e nello schema 
di contratto. Il prezzo offerto dovrà essere comprensivo di tutti gli oneri derivanti dall’integrale 
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esecuzione del contratto, nel rispetto di tutti i termini e le condizioni previste nel capitolato e 
nello schema di contratto. 

Non sono ammesse offerte in aumento rispetto all’importo a base d’asta. 

L’offerta economica deve essere sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda di cui al paragrafo 15.1.  

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa indivi-
duata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

18.1 La valutazione dell’offerta sarà effettuata in base ai seguenti punteggi: 

Offerta tecnica: 

a) professionalità e adeguatezza dell’offerta max 20 punti (Pa) 

b) caratteristiche qualitative e metodologiche dell’esecuzione del Servizio max 50 punti (Pb) 

Offerta economica: 

c) ribasso percentuale indicato nell’offerta economica con riferimento al prezzo 

max 20 punti (Pc) 

d) eventuale riduzione percentuale indicata nell’offerta economica con riferimento al tempo 

max 10 punti (Pd) 

Totale 100 PUNTI 

 CRITERI DI VALUTAZIONE VALUTAZIONE 
Pun-

teggio 
MAX 

sub 
pun-
teggi 

a) Professionalità e Adeguatezza dell’offerta Qualitativa Pa = 20 / 

b) Caratteristiche qualitative e metodologiche 
del servizio 

Qualitativa Pb = 50 / 

Sub 

criterio 

P b.1 

Descrizione delle metodologie  

/ 

Pb.1= 
10 

Sub 

criterio 

P b.2 

Processi e risorse umane che si intendono im-

piegare per lo svolgimento del contratto 
 

Pb.2= 
10 

Sub 

criterio 

P b.3 

Proposta di restituzione elaborati per l’edificio 

campione, di cui all’art. 24 del Capitolato specia-

le 

 
Pb.3= 

30 

c) Offerta economica   Quantitativa Pc = 20 / 

d) Offerta tempo  Quantitativa Pd = 10 / 

 TOTALE PUNTEGGIO  100  
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18.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO  

I punteggi per la formulazione della graduatoria delle offerte saranno determinati applicando la 
seguente formula: 

Ki=Di+Ci*Pc+Di*Pd 

Di=Ai*Pa + Bi*Pb 

Bi= 10/50*Bi1 + 20/50*Bi2 + 20/50*Bi3 

dove: 

• Ki è il punteggio totale attribuito al concorrente iesimo; 

• Ai, Bi, Ci e Di sono coefficienti compresi tra O ed 1, attribuiti al concorrente iesimo;  

• Bi1 è il coefficiente compreso tra O ed 1, attribuito al concorrente iesimo e relativo al subcri-
terio 1 (descrizione delle metodologie); 

• Bi2 è il coefficiente compreso tra O ed 1, attribuito al concorrente iesimo e relativo al subcri-
terio 2 (processi e risorse umane); 

• Bi3 è il coefficiente compreso tra O ed 1, attribuito al concorrente iesimo e relativo al subcri-
terio 3 (proposta di restituzione elaborati); 

• il coefficiente è pari a zero in corrispondenza della prestazione minima possibile; 

• il coefficiente è pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima offerta; 

• Pa, Pb, Pc e Pd sono i fattori ponderali indicati in precedenza. 

 

Per quanto riguarda i punteggi degli elementi a) e b) di cui all’Art. 18.1 (elementi di natura 
qualitativa contenuti nell’offerta tecnica), essi saranno determinati dalla Commissione attraver-
so il metodo del "confronto a coppie". 

La determinazione dei coefficienti variabili tra 0 e 1, per la valutazione di ogni elemento quali-
tativo delle varie offerte (Ai, Bi1, Bi2, Bi3) è effettuata mediante impiego di una tabella trian-
golare ove con le lettere A, B, C, D, E, F, ......, N sono rappresentate le offerte, elemento per 
elemento, di ogni concorrente. La tabella contiene tante caselle quante sono le possibili combi-
nazioni tra tutte le offerte prese a due a due. 

Ogni commissario valuta quale dei due elementi che formano ciascuna coppia sia da preferire. 
Inoltre, tenendo conto che la preferenza tra un elemento e l’altro può essere più o meno forte, 
attribuisce un punteggio che varia da 1 (parità), a 2 (preferenza minima), a 3 (preferenza pic-
cola), a 4 (preferenza media), a 5 (preferenza grande), a 6 (preferenza massima). In caso di 
incertezza di valutazione sono attribuiti punteggi intermedi. 

In ciascuna casella viene collocata la lettera corrispondente all’elemento che è stato preferito 
con il relativo grado di preferenza, ed in caso di parità, vengono collocate nella casella le lette-
re dei due elementi in confronto, assegnando un punto ad entrambe. 

- preferenza massima = 6 
- preferenza grande = 5 
- preferenza media = 4 
- preferenza piccola = 3 
- preferenza minima = 2 
- nessuna preferenza = 1 

Una volta terminati i confronti a coppie si sommano i punteggi attribuiti ad ogni offerta da par-
te di tutti i commissari. Tali somme provvisorie vengono trasformate in coefficienti definitivi, 
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riportando ad uno la somma più alta e proporzionando a tale somma le somme provvisorie 
prima calcolate. Tutti i coefficienti definitivi saranno espressi fino alla terza cifra decimale. 

 

Per quanto riguarda gli elementi c) e d) di cui all’art. 18.1 (elementi di natura quantitativa con-
tenuti nell’offerta economica) si applicano le seguenti formule: 

- Per Ri<=Rsoglia:  Ci=X*Ri/Rsoglia 

- Per Ri>Rsoglia:    Ci=X+(1,00-X)*[(Ri–Rsoglia)/(Rmax–Rsoglia)] 

dove: 

• Ci = coefficiente attribuito al concorrente iesimo; 

• Ri = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo; 

• Rsoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; 

• X = 0,85; 

• Rmax = valore dell’offerta (ribasso) più conveniente. 

- Per Qi<=Qsoglia:  Di=X*Qi/Qsoglia 

- Per Qi>Qsoglia:    Di(=X+(1,00-X)*[(Qi–Qsoglia)/(Qmax–Qsoglia)] 

dove: 

• Di = coefficiente attribuito al concorrente iesimo; 

• Qi = valore dell’offerta (riduzione temporale) del concorrente iesimo; 

• Qsoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (riduzione temporale) dei concorrenti; 

• X = 0,85; 

• Qmax = valore dell’offerta (riduzione temporale) più conveniente. 

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – VERIFICA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 27.11.2018, alle ore 9:30 presso gli uffici del 
Rettorato, in piazza dell’Università 1, Perugia, e vi potranno partecipare i legali rappresentanti 
delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega loro conferita dai suddetti 
legali rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni 
successivi. Tutte le informazioni riguardanti la presente procedura, comprese le convocazioni per 
le sedute pubbliche di gara, saranno pubblicate sul profilo di committente dell’Università alla 
pagina “Bandi di gara e contratti”. Il contenuto delle stesse avrà valore di notifica agli effetti di 
legge. 

Nella prima seduta, la Commissione di gara, sulla base della documentazione contenuta nei pli-
chi presentati, procede a: 

• verificare il tempestivo deposito e l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti; 

• aprire le buste denominate “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” e controllare la 
completezza della documentazione amministrativa presentata; 

• verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel pre-
sente disciplinare;  

• attivare, se del caso, la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14. 
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Nella seduta successiva, la Commissione provvederà a proporre l’esclusione dalla gara dei con-
correnti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur 
adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e 
dalle altre disposizioni di legge vigenti. 

20. APERTURA DELLE BUSTE B E C – VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED 
ECONOMICHE  

Una volta terminata la fase relativa alla verifica della documentazione amministrativa, la 
Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente 
l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare. 
In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle of-
ferte tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati 
nel bando e nel presente disciplinare. 

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle 
singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. Nella 
medesima seduta la commissione procederà alla valutazione delle offerte economiche, e 
all’attribuzione dei punteggi complessivi, sommando i punteggi attribuiti all’offerta economica e 
quelli attribuiti all’offerta tecnica. Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo 
stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi 
di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior pun-
teggio sull’offerta tecnica. Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso 
punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si pro-
cederà mediante sorteggio in seduta pubblica. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Com-
missione, in seduta pubblica, redige la graduatoria. 

La Commissione, qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, 
comma 3 del Codice e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia 
anormalmente bassa, chiuderà la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà 
secondo quanto indicato al successivo punto 21. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Com-
missione, in seduta pubblica, comunicherà l’esito del procedimento di valutazione di congruità 
delle offerte e formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presen-
tato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e 
documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 
12 del Codice. 

21. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.  

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in 
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supporto della 
Commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaio-
no anormalmente basse. Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. 
Qualora tale offerta risulti anomala e dunque esclusa, si procede con le stesse modalità nei 
confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 
È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruità di 
tutte le offerte anormalmente basse.  

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del 
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un 
termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche me-
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diante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo, non superiore a 
5 giorni naturali e consecutivi, per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le of-
ferte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, 
inaffidabili e procede ai sensi del seguente articolo 22. 

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO  

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione formulerà la proposta di aggiudicazione in 
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e 
trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12 del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sen-
si degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 
della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia prov-
visoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 
alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente col-
locato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 
scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla nor-
mativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-
bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, 
all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concor-
renti, verrà svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione. 

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della 
Banca dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di 
dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successiva-
mente accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 
del d.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 
giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 
dell’art. 32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 
l’aggiudicatario.  

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 
da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del 
Codice. 
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Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura 
dell'Ufficiale rogante. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 
agosto 2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressiva-
mente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa gradua-
toria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completa-
mento del servizio/fornitura. 

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affi-
damento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 
25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione 
appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.  

L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari indicativamente ad € 4.000,00. La sta-
zione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, non-
ché le relative modalità di pagamento. Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese 
contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - 
relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che 
non costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-
contraente, prima dell’inizio della prestazione. L’affidatario deposita, prima o contestualmente 
alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o 
fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e del Regolamento 
UE, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 

 

Il Dirigente 
Dott. Maurizio Padiglioni 

 


