Studenti e Docenti
si incontrano in Aula ...

... VIRTUALE
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@) unistudiom On-line meeting
- Lezioni Live
\
@ On-Line Meeting - Ricevimento Studenti
- Esercitazioni

- Lavori di 6ruppo
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Mini guida per il Docente
sull'utilizzo dell'Applicazione Microsoft-Teams

per lo svolgimento di attivita didattiche on-line
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Accesso tramite UNISTUDIUM.UNIPG.IT

2. Accedi utilizzando le credenziali di Ateneo

1. Collegati alla pagina unis’rudium.unipg.i’r \

3. Entra nel tuo Insegnamento S

._’@”j UniStudium

4. Clicca i due link per collegarti Z_./ S
prima a Microsoft Teams e T ey

successivamente all'Aula Virtuale

IMPORTANTE Il

e consigliato l'utilizzo di
"google chrome" c
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Avviare una Video Lezione Online

Collegarsi alla pagina di Login di Microsoft Teams cliccando il link

“’@ UniStudium
- - -

= Descrizione del corso

LEZIONI UniStudium ONLINE

Controlla orari & appuntamenti

Controlla orari e appuntamenti onling sulla tua email o su Annunci
onling Sulla tua emall © Su Annunct

[1 ) clicca qui per collegamento a TEAMS

1) clicca qui per collegamento a 2) clicea qui per Lezione Online
TEAMS

2) clicca qui per Lezione Online

= Descrizione del corso
LEFIONI UniStudium OMLINE

Controlla orari e appuntamenti
online Sulka Tud emall © U ARUNCE

1) clicca qui per collegamento a
TEAMS

2) clicca qui per Lezione Online




Avviare una Video Lezione Online

- Inserire le proprie credenziali di Ateneo nome.cognome®@unipg.it

- Tornare alla pagina di Unistudium

=" Microsoft

Accedi

nome.cognome@unipg.it

Se non si ha un account, fare clic qui per crearne uno.
Problemi di accesso all'account?

Opzioni di accesso

Py
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Avviare una Video Lezione Online

Cliccare "Lezione Online" o "Lezione Online Meeting” per avviare la videoconferenza

T
-j @‘; UniStudium
L] - -

= Descrziong del corso
LEZIOMI UniStudium ONLINE LEZION| UniStudium ONLINE

Cantrolla orari @ appuntamenti online sulla tua email o su

Contralla aran & appuntarmenti
online sulla twa email o sU ARnunci 1) clicca qui per collegamento a TEAMS

1) clicea qui per collegamento a Ig} clicca qui per Lezione Online I
TEAMS

2) clicca qui per Lezione Online

= Descrizione del corso

LEZIONI UniStudium ONLINE

Contralla orari @ appuntamenti
ondine sulla tua email o su Annunci

1) clicca qui per collegamento a
TEAMS

2) clicca qui per Lezione Online

L
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Entrato in Microsoft Teams,
dovrai semplicemente cliccare "Partecipa ora”
per accedere con i privilegi da Docente

 inamw recroacft oo § i TR FTErr Tk S TR M R B el e Y ikl Al . [y H

LEZIOME LIVE - prof. Nome & Cognome
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Comandi principali:

Le azioni piu importanti si tfrovano nella barra principale.

e[ # ][] = [ )=

Durata , . .
sessione Microfono Menu Partecipanti
o Chiudi
e concivid Chat sessione
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: Marrgaai Teasmd i

Condivisione di DESKTOP - FILES - LAVAGNA:

L\
-
2
I
o
p

Desktop B Files Lavagna

Sfoglia Lavagna
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La funzione "AVVIA REGISTRAZIONE"

permette la videoregistrazione audio/video completa della lezione live

o3 Mostra impostazioni dispositivo

[E Mostra note riunione

1 Attiva modalita schermo intero

i Tastierino

(O Avvia registrazione

Invite

[#& Disattiva il video in arrivo

1. cliccare I’iconaﬂ
2. cliccare “Avvia registrazione”
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per TERMINARE la registrazione,

fo3 Mostra impostazioni dispositivo

¥ Mostra note riunione

T Attiva modalita schermo intero

i Tastierino

. (3 Interrompi registrazione
Invita |

[#4 Disattiva il video in arrivo

1. cliccare l'icona
2. cliccare “"Interrompi registrazione”
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RIPRODURRE e CONDIVIDERE

le lezioni video-registrate

- RIPRODURRE durante una lezione la registrazione di altre lezioni.
Se si e proprietari della registrazione della riunione/lezione,

sard sufficiente selezionare "I miel contenuti > video”

- CONDIVIDERE un collegamento a una registrazione con altri utenti.
e possibile condividere la registrazione con persone esterne
all'organizzazione o che non hanno partecipato alla riunione, ma € necessario
eseqguire alcuni passaggi aggiuntivi (consultare la guida Microsoft)
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SCARICARE

le lezioni video-registrate

I proprietari della registrazione possono scaricare le registrazioni.

1. Accedere alla registrazione della riunione nella cronologia chat, selezionare '
e successivamente "Apri in Microsoft Stream”.

£ Recording: Meeting
i ———

2. Nel por'l'ule Microsoft Stream selezionare ' e scaricare il video nriginnle.

3. Microsoft Teams inviera all'indirizzo email del Docente il link per scaricare il video.
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REFERENTI dei DIPARTIMENTI

..-r,m-_"“-.._." . Dipartimento di Chimica, Biologia e Biotecnologie E~ : Dipartimento di Matematica e Informatica
.."}‘-""Ir CARLO MANUALI (carlo.manuali@unipg.it) 3 . FABIO ROSSI (fabio.rossi@unipg.it)
‘T Dipartimento di Economia Dipartimento di Medicina
DIPARTIMENTO DI
SANDRO MASSINI (sandro.massini@unipg.it) MEDICINA DANIELA FRUTTINI (daniela. fruttini@unipg.it)
F'SSUF Dip. di Filosofia, Sc. Sociali, Umane e della Formazione E* % Dipartimento di Medicina Sperimentale
[BE== wASSIMO CIMICHELLA {massimo.cimichella@unipg.it) GIANLUCA ANDRIELLI (gianluca.andrielli@unipg.it)
QIPARTIMENTO OI Dipa rtimento di Fisica e Geologia Dipa rtimento di Medicina Veterinaria
ASICAEGEDLOGIA  MIRKO MARIOTTI (mirko.mariotti@ unipg.it) LUCA MARANGA (luca.maranga@unipg.it)
DipARTIMENTO DI Dipartimento di Giurisprudenza ',] Dip. di Scienze Agrarie, Alimentari ed Ambientali
GIURISPRUDENZA  \p) TER PIASTRELLI (valter. piastre li@unipg.it) J=3 ALESSANDRAVINCI (alessandra.vinci@unipg.it)
[ Dipartimento di Ingegneria DIF. DI SCIEMZE  Dipartimento di Scienze Chirurgiche e Biomediche
'qr‘i-’: Tj I CHIRURGICHE
FRANCESCA TUFI {francesca. tufi@unipg.it) EBIOMEDICHE GIOVANNI CIAVI (giovanni.ciavi@unipg.it)
DICN Dipartimento di Ingegneria Civile e Ambientale f::q%ﬁ Dipartimento di Scienze Farmaceutiche

CEFAET RSN TE B S L
CRALE T el w i

GIANFRANCO VERCES! (gianfranco.vercesi@unipg.it)

[T =V
L5 T TS

MASSIMILIANO MASSARELLI
(massimiliano.massarelli@unipg.it)

£

Dip. di Lettere-lingue, lett. e civilta antiche e moderne

ALBERTO COSTANTINI (al berto.costantini@unipg.it)

Dipartimento di Scienze Politiche
FABRIZIO DE SANTIS (fabrizio.desantis@unipg.it)

POLO SCIENTIFICO DIDATTICO DI TERNI Polo Scientifico Didattico di Terni
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PATRIZIA SANTINI (patrizia santini@unipg.it)



Formazione su Microsoft Teams

7 ©

Gida intreduttiva

Lavorare con povt @
eS|

Creare & pariecipare &
gventi lnve

Teams in viaggla

(D

Introduiions &
Mizradaft Tesms

I
+

Carbmrg & 9o e |

filg

L

Eaplorn app &
phument

—
e

Introduzions a Teams
[werslome Gratuitsl

AN

Impoits e
perinmsliee s il s

team

= =
L

Avrwimre chal &
chismag

Gaytira la
pinmificazion del

team com Turml

Supporto MICROSOFT

Si consiglia di consultare il supporto che Microsoft

mette a disposizione poiché dettagliato di tutte le

Collibora ¢on team &
FFET Y

funzioni e semplificato nella consultazione.

utilizzare il link

Ggatirg riwniani

https://support.office.com/it-it/office-training-center
e successivamente cliccare l'icona di

-
|

Microsoft Teams
Geabire il feed axiani » =

Area risorse di Office 365 A ‘:f

oppure digitare
"supporto microsoft teams”

in un qualsiasi motore di ricerca
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