
Cambiare le impostazioni d’accesso alla riunione in fase di CREAZIONE da calendario Teams o da Outlook.
Cliccare su “Opzioni riunione” (barra superiore) aprire il menù a tendina (default: Persone nella mia organizzazione), selezionare 
l’opzione desiderata dalla lista che appare e  quindi cliccare su Salva



Via Teams può comparire la seguente schermata, occorre agire su “Chi può evitare la lista di attesa”:

IMPORTANTE: restano in attesa coloro che, tentando l’accesso alla riunione, in base alle impostazioni della riunione non sono  
autorizzati a parteciparvi. Valutare la possibilità di ammetterli, verificando che siano soggetti autorizzabili.



Cambiare le impostazioni d’accesso alla riunione su una riunione già creata.
È possibile agire da “Opzioni riunione”, aprendo la riunione da Outlook o da Teams: 

È comunque sempre possibile eliminare la riunione e ripianificarla con le opzioni corrette.


