
Non scivolare sulla privacy 

Principi per il corretto uso
dei dati personali



Persone,
non solo dati

Quando la ricerca scientifica, per
raggiungere le sue finalità, raccoglie e/o
tratta dati di persone fisiche
identificabili, deve rispettare  la
normativa in materia di protezione dei
dati personali.

Per identificative vanno intese in senso
ampio tutte quelle informazioni, dalle
più elementari alle più complesse, che
permettono di risalire all'identità del
soggetto.

La normativa non si applica in caso di
trattamenti  di dati anonimi.

Maggiori info alla pagina:
https://www.unipg.it/ateneo/protezione-dati-
personali/la-ricerca-e-la-data-protection 

La ricerca e i dati personali

Il diritto alla protezione dei dati
personali è un diritto fondamentale di
ogni persona. È strettamente
connesso alla dignità umana e al
principio che tutti dovrebbero essere
valorizzati e rispettati.

Per assicurare il rispetto di tale diritto,
nell'utilizzo dei dati personali, occorre
applicare e rispettare i principi di cui
all'art. 5 del Regolamento UE 2016/679
(GDPR), descritti in questo
vademecum.
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FINALITÀ SPECIFICHE

NECESSITÀ E PROPORZIONALITÀ
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LIMITAZIONE DELLA
CONSERVAZIONE DEI DATI 

RESPONSABILIZZAZIONE

LICEITÀ 

CORRETTEZZA

TRASPARENZA 

INTEGRITÀ E RISERVATEZZA
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Finalità specifiche
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I dati devono essere raccolti per finalità
determinate, esplicite e legittime e
successivamente devono essere trattati
secondo modalità  che siano compatibili
con tali finalità. 

QUINDI 
Individua con precisione le finalità per le quali raccogli e tratti i
dati personali. Potrai utilizzarli solo nel rispetto di tali finalità.
Ricorda che, qualora tu debba trattare i dati per ulteriori
finalità, dovrai rendere note tali diverse finalità all'interessato,
con le ulteriori informazioni pertinenti.
Puoi considerare compatibili con le finalità iniziali gli utilizzi per
finalità di archivio, per fini statistici o di ricerca storica o
scientifica purché con l'adozione di misure di garanzie
appropriate (vedi articolo 89 GDPR).
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Liceità 
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QUINDI 

Il trattamento è lecito solo alle condizioni
espressamente previste dall’art. 6 del GDPR e,
in caso di dati particolari, se sono applicabili le
eccezioni previste dagli artt. 9 e 10 del GDPR.

esecuzione di un contratto di cui l'interessato è parte;
adempimento di un obbligo legale dell'Università; 
esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso
all'esercizio di pubblici poteri;
salvaguardia degli interessi vitali dell'interessato o di
un'altra persona fisica;
solo in forma residuale, in casi specifici e in assenza di una
delle motivazioni precedenti, con il consenso
dell'interessato.

Puoi trattare i dati solo se necessario per le finalità del loro
trattamento e in presenza di una o più di queste basi giuridiche: 
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Trasparenza 
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QUINDI 
Sei tenuto a fornire l'informativa sui trattamenti che
andrai ad effettuare. Il contenuto delle informazioni fornite
dovrà essere conforme agli artt. 13 e 14 del GDPR e, in
nessun caso, l'interessato potrà essere "colto di sorpresa”
rispetto alle informazioni, seppur sintetiche, ricevute.

Come predisporre l'informativa?

L'Università deve rendere trasparente
all'interessato le finalità del trattamento
e in che modo raccoglierà, utilizzerà e
condividerà i dati personali, per quanto
tempo li tratterà e conserverà.
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Per agevolare la redazione
dell'informativa l'Università ha adottato
delle linee guida pubblicate all' indirizzo  
https://www.unipg.it/ateneo/protezione
-dati-personali/come-fornire-l-
informativa

RICORDA
 Devi fornire l'informativa al momento della raccolta dei dati, a

meno che tu non possa dimostrare che l'interessato disponga
già di tutte le informazioni a lui dovute.
Utilizza una  forma concisa, trasparente, intelligibile e
facilmente accessibile. Adotta un linguaggio semplice e chiaro
che l'interessato possa facilmente comprendere, specie se
minore di età o soggetto fragile.
Per il principio dell'accountability devi poter dimostrare di aver
informato compiutamente l'interessato.
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I dati particolari godono di una tutela
specifica, essendo elevato il rischio di
danni, pregiudizi e discriminazioni che
dal loro trattamento può derivare alle
persone alle quali si riferiscono.

ATTENTO
 Puoi chiedere i  dati personali che rivelino l'origine razziale o

etnica, le opinioni politiche o l'appartenenza sindacale, lo stato
di salute, la vita o l'orientamento sessuale, le convinzioni
religiose o filosofiche, i dati biometrici o genetici, i dati relativi a
condanne penali o reati, solo se strettamente necessari e in
presenza di una delle eccezioni previste all'art. 9 par. 2 del
GDPR o delle garanzie di cui all'art. 10 del GDPR. È
generalmente vietato trattarli.
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Correttezza
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QUINDI 
Rispetta i diritti degli interessati tra i quali: il diritto di
ricevere un'informazione completa e chiara, di poter
intervenire in accesso, cancellazione, rettifica dei
propri dati personali, di non subire discriminazioni dal
loro utilizzo, di beneficiare di misure di sicurezza in
ogni fase del trattamento, senza che i dati siano
comunicati o diffusi ingiustificatamente, di veder
utilizzati i propri dati solo per le finalità dichiarate.

La correttezza è un principio di natura
trasversale, per il quale i dati vanno
preservati da un utilizzo dannoso,
discriminatorio, non consentito o
ingannevole.
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Necessità e
proporzionalità
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QUINDI 
Raccogli solo i dati strettamente necessari e adeguati allo
scopo per cui dovrai trattarli. Assicurati che siano corretti e 
 che potranno essere aggiornati o modificati, se necessario.
Utilizzali solo per le finalità dichiarate nell'informativa,
minimizzando i trattamenti ed evita duplicazioni o utilizzi non
necessari. Applica la minimizzazione anche alle possibili
consultazioni o condivisioni dei dati. Non diffonderli in
assenza di un obbligo di legge.

Il trattamento deve essere necessario  per le
finalità istituzionali dell'Università.
I dati raccolti devono essere pertinenti e non
eccedenti rispetto allo scopo perseguito. 
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 Limitazione della
conservazione dei dati
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QUINDI 
Cancella i dati o distruggili quando non sono più necessari
agli scopi. La conservazione oltre tale termine sarà possibile
solo se i dati verranno anonimizzati. Tieni ovviamente
conto degli obblighi di conservazione illimitata ai sensi delle
normative applicabili al trattamento. Poni particolare
attenzione alle modalità di conservazione dei dati, per
esempio avendo premura di scegliere un luogo sicuro dove
conservare le copie cartacee dei documenti, definendo delle
procedure per accedervi e, nel caso digitale, ponendo le
copie offline, se possibile.

I dati vanno utilizzati e conservati solo
per il tempo strettamente necessario al
compimento delle finalità per le quali
sono raccolti e trattati.
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Integrità e riservatezza
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QUINDI 
Adotta procedure interne e strategie che proteggano i dati da
modifiche o accessi accidentali fin dalla concepimento
dell'attività di trattamento. Prevedi, in ogni fase di utilizzo,
misure di sicurezza tecniche ed organizzative in grado di
proteggere i dati personali da trattamenti non autorizzati o
illeciti, dalla loro perdita o distruzione o dal danno involontario.
Ricorda che anche nella comunicazione, trasmissione o
conservazione dei dati devi adottare misure adeguate per
proteggerli, per esempio protocolli di crittografia o
pseudonimizzazione e metodi per accertare l'identità del
destinatario prima di fornirgli informazioni personali.

I trattamenti devono assicurare il
mantenimento del valore informativo
dei dati (integrità) e la conoscibilità
solo a persone a ciò autorizzate
(riservatezza o confidenzialità). 
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Responsabilizzazione 
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NELLO SPECIFICO  
Aggiorna il Registro delle attività di trattamento. Descrivi le
finalità perseguite, il ciclo di vita dei dati e la base giuridica del
trattamento. Documenta in esso le misure tecniche e
organizzative adottate per la protezione dei dati personali.
Ricorda che le misure di sicurezza variano in base alla natura dei
dati e degli interessati, al contesto e alle finalità perseguite
nonché ai rischi che, a seconda della tipologia del trattamento,
possono gravare sui diritti e le libertà delle persone fisiche che da
quei dati sono identificate. Mantieni traccia del consenso
eventualmente acquisito e delle modalità con cui hai informato
gli interessati.

L'Università deve garantire, ed essere in
grado di dimostrare, che ogni trattamento
è stato svolto in maniera lecita,
trasparente e corretta, nel rispetto dei
principi fin qui riportati. 
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Se hai dubbi o domande:

https://www.unipg.it/ateneo/protezione-dati-personali/faq

 rpd@unipg.it 

075 585 2192

 

https://www.unipg.it/ateneo/protezione-dati-personali/faq

