
Configurazione forward multiplo per casella impersonale

        

1) Autenticarsi nella propria casella 
personale istituzionale 2) Selezionare il menù e scegliere

 “Apri un’altra cassetta postale”

3) Inserire l’indirizzo della
casella impersonale da

 configurare e premere “Apri”



Dalla scheda della casella impersonale seguire queste indicazioni:

1) Fare click sulla rotellina per
 accedere alle impostazioni

2) Selezionare la voce “Visualizza
 tutte le impostazioni di outlook”



3) Selezionare la voce “Regole” e
poi  premere “Aggiungi nuova regola”

4) Inserire una denominazione per la regola,
 ad esempio, “Forward all”

5) Selezionare la voce 
“Applica a tutti i messaggi”

6) Selezionare “Inoltra a” e  nella casella a fianco
 inserire  gli indirizzi di tutti i destinatari dell’inoltro

7) Premere “Salva”
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