Al ….

Oggetto: Atto di nomina ad incaricato del trattamento di dati personali.

Il/La sottoscritto/a ............................................., in qualità di responsabile del trattamento dei dati personali ex art.29 del D. Lgs. n. 196/2003, nominato con decreto rettorale n. 1077 del 1 giugno 2004, premesso:

· che l'Università degli Studi di Perugia è titolare del trattamento dei dati personali, ai sensi dell'articolo 28 del D. Lgs. n. 196/2003 recante il "Codice in materia di protezione dei dati personali";

· che nell'ambito dello svolgimento delle sue funzioni lei viene necessariamente a conoscenza dei contenuti delle banche dati presenti nella seguente struttura: .............................;

· che l'art. 30 del D. Lgs. n. 196/2003 prevede espressamente che gli incaricati del trattamento nell'effettuare le operazioni di trattamento alle quali sono autorizzati, sui dati personali ai quali hanno accesso, devono attenersi alle istruzioni del titolare o del responsabile, operando sotto la sua diretta autorità;

ciò premesso, con la presente la nomino "incaricato del trattamento dei dati personali" e le comunico quanto segue:

· il trattamento dei dati personali di cui verrà a conoscenza nell'ambito dello svolgimento delle sue funzioni dovrà avvenire in modo lecito, corretto e secondo le direttive impartite dall’Università;

· il trattamento dei dati dovrà avvenire esclusivamente per le finalità eventualmente indicate nella richiesta di consenso all'interessato e dovrà avvenire esclusivamente per lo svolgimento delle sue mansioni;

· lei potrà accedere unicamente alle seguenti banche dati: .......................................; 

· lei dovrà mantenere assoluto riserbo sui dati personali di cui verrà a conoscenza nell'esercizio delle sue mansioni;

· le è fatto assoluto divieto di asportare i supporti informatici o cartacei contenenti dati personali di terzi, senza la previa autorizzazione del responsabile;

· lei dovrà osservare scrupolosamente tutte le misure di sicurezza già in atto, o che le saranno successivamente comunicate dal responsabile del trattamento, in particolare:

· per quanto riguarda i trattamenti da lei effettuati con strumenti elettronici, per i quali si rinvia a quanto previsto espressamente dal Disciplinare tecnico, allegato B) al D.Lgs. n. 196/2003; al riguardo, le viene consegnato apposito modulo ove indicare la nuova password, da rendere allo scrivente in busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura; detta password consente l’accesso ai seguenti computer:

n. inventario |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|
n. inventario |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_| 
n.    inventario |_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|_|
●   per quanto riguarda i trattamenti da lei effettuati senza l’ausilio di strumenti elettronici, per i quali si rinvia a quanto previsto espressamente dal Disciplinare tecnico, allegato B) al D.Lgs.n.196/2003, lei dovrà custodire e proteggere l’archivio contenente dati sensibili  e giudiziari, mediante la chiusura con apposite chiavi degli armadi in cui sono conservati i relativi documenti, garantendo che gli stessi non siano visionati da persone prive di autorizzazione;
· per quanto riguarda i trattamenti da lei effettuati in ordine a dati sensibili e giudiziari, mediante il rispetto scrupoloso delle disposizioni impartire dal relativo regolamento, emanato con decreto rettorale n. 379 del 28 febbraio 2006 (modificato con D.R. n. 918 del 9 maggio 2006), al quale si rimanda.
IL RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO
 _______________________

TUTTA LA DOCUMENTAZIONE CITATA E’ RINVENIBILE PRESSO IL SITO INTERNET DELL’UNIVERSITA’ ALL’INDIRIZZO: www.unipg.it

L'incaricato del trattamento, per accettazione dell’incarico e per presa visione della documentazione qui elencata:

- decreto rettorale n. 1077 del 1 giugno 2004;
- informativa al personale del 1 giugno 2004, ex art. 13 del D.lgs n. 196/03;
- istruzioni agli incaricati del trattamento (all. A al citato D.R. n. 1077);

- compendio della normativa sulla Privacy; 

- regolamento per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari, emanato con decreto   rettorale n. 379 del 28 febbraio 2006 (modificato con DR n. 918 del 9 maggio 2006) ;

- disciplinare tecnico, allegato b) al D.Lgs.n.196/2003;

- modulo relativo alla comunicazione della password assegnata;

- modello per l’esercizio di diritti in materia di protezione dei dati personali.
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